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Project 2021项目管理案例教程
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第5章  管理项目范围


熟练使用计算机已经成为当今社会不同年龄层次的人群必须掌握的一门技能。为了使读者在短时间内轻松掌握计算机各方面应用的基本知识，并快速解决生活和工作中遇到的各种问题，我们组织了一批教学精英和业内专家特别为计算机学习用户量身定制了这套“计算机应用案例教程系列”丛书。
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  选题新颖，结构合理，内容精练实用，为计算机教学量身打造
本套丛书注重理论知识与实践操作的紧密结合，同时贯彻“理论+实例+实战”3阶段教学模式，在内容选择、结构安排上更加符合读者的认知规律，从而达到老师易教、学生易学的目的。丛书采用双栏紧排的格式，合理安排图与文字的占用空间，在有限的篇幅内为读者提供更多的计算机知识和实战案例。丛书以高等院校及各类培训学校的教学需要为出发点，紧密结合学科的教学特点，由浅入深地安排章节内容，循序渐进地完成各种复杂知识的讲解，使学生能够一学就会、即学即用。
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  教学视频，扫码即看，配套资源丰富，全方位扩展知识能力

本套丛书提供书中案例操作的二维码教学视频，读者使用手机扫描下方的二维码，即可观看本书对应的同步教学视频。此外，本书配套的素材文件、与本书内容相关的扩展教学视频及云视频教学平台等资源，可通过在PC端的浏览器中下载后使用。用户也可以扫描下方的二维码推送配套资源到邮箱。

(1) 本书配套资源和扩展教学视频文件的下载地址如下。
http://www.tupwk.com.cn/teaching
(2) 本书同步教学视频和配套资源的二维码如下。
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       扫一扫，看视频                   扫码推送配套资源到邮箱
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  在线服务，疑难解答，贴心周到，方便老师定制教学课件

便捷的教材专用通道(QQ：22800898)为老师量身定制实用的教学课件。老师也可以登录本丛书的信息支持网站(http://www.tupwk.com.cn/teaching)下载图书对应的电子课件。
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本书内容介绍

 

 


《Project 2021项目管理案例教程》是“计算机应用案例教程系列”丛书中的一种，本书从读者的学习兴趣和实际需求出发，合理安排知识结构，由浅入深、循序渐进，通过图文并茂的方式讲解使用Project 2021进行项目管理的知识和操作方法。全书共分12章，主要内容如下。
第1章介绍项目管理的基本概念和Project 2021的基本操作等内容。

第2~6章介绍项目、项目任务、项目资源、项目成本、项目进度等内容。

第7章介绍美化项目文档的方法，包括设置项目组件格式和整体格式等的操作方法。

第8章介绍分析财务进度的操作方法和技巧。

第9章介绍管理多重项目的操作方法和技巧。
第10章介绍项目报表的管理方法。
第11章介绍使用Project管理商业营销项目的方法，包括创建项目、分配工作、跟踪项目和打印项目等操作流程。
第12章介绍使用Project管理工程建筑项目的相关知识，包括工程项目概述、工程项目的过程管理、工程项目的范围管理、工程项目进度计划、工程项目资源计划、工程项目成本计划、工程项目进度计划的跟踪控制、工程项目成本计划的跟踪控制等。
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读者定位和售后服务

 

 


“计算机应用案例教程系列”丛书为所有从事计算机教学的老师和自学人员而编写，是一套适合高等院校及各类培训机构使用的优秀教材，也可作为初、中级计算机用户的首选参考书。

如果您在阅读图书或使用电脑的过程中有疑惑或需要帮助，可以登录本丛书的信息支持网站(http://www.tupwk.com.cn/teaching)联系我们，本丛书的作者或技术人员会提供相应的技术支持。

由于作者水平所限，本书难免有不足之处，欢迎广大读者批评指正。我们的邮箱是992116@qq.com，电话是010-62796045。
“计算机应用案例教程系列”丛书编委会

2024年8月
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读者定位和售后服务
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丛书、二维码教学视频和配套资源
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本书内容介绍




















