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1.1   电脑的作用

电脑的学名是计算机，但它并不只是用于计算，电脑是一台能够按照制定的规则对数据进行加工和处理的电子设备。

电脑主要用于对文字、图像、声音和视频等信息进行存储、加工与处理。随着科技的发展，电脑已被广泛地应用于社会的各个领域。你出门前看到的早报、手机上收到的天气预报、在路上经过的红绿灯、坐公交车使用的乘车卡、购物使用的超市会员卡、回家后看到的电视节目，甚至你家的桌椅板凳、水管阀门、钟表家电，都是通过电脑来设计、控制、制作的。总之，在这个蓝色的星球上，电脑正在改变着人们的生活方式，它已经成为人们生活和工作中不可或缺的一部分。下面就人们平常接触最多的微型电脑的一些基本用途进行介绍。

1.1.1   处理文本数据

在古代的中国，人们在两千年以前使用刻刀将文字刻到竹简上面；人们在一千年以前使用毛笔将文字书写在纸张绢帛上面；人们在两百年以前使用雕版活字印刷书籍；如今人们使用电脑输入文字，不但速度更快，而且在进行排版时效率更高，还可以完成在传统媒介中根本无法完成的工作，如在文本中插入表格、声音等。用户在电脑中安装了文字处理软件后，就可以方便地用电脑来编辑文字了。如图1-1所示为正在编辑中的传真文稿。

由于电脑的运算速度快、精确度高，因此财务计算、统计分析等需要对数据进行分析、处理的工作，都是使用电脑中的相关软件来完成的。如图1-2所示为正在处理中的个人月度预算表。
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图1-1  编辑传真文稿                          图1-2  处理个人月度预算
1.1.2   处理图形图像
在照相机发明以前，油画、水彩、素描等绘画方法都是以写实为主要宗旨；在照相机发明以后，印象派的风格大行其道；在电脑被广泛使用的今天，人人都能做艺术家，对图形图像随心所欲地进行修改，调整画面的颜色，在其中绘制图案，还可以为画面添加文字。走在大街上，视线所能触及的海报、标语、广告，绝大部分都是使用电脑设计制作出来的。如图1-3所示就是在使用图形图像软件编辑图片。
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图1-3  编辑图片
1.1.3   辅助教学

教育家孔子曾经说过“三人行，必有我师焉”，当时的教学主要以口传心授为主，对于无法用语言来描述的东西只好采用比喻的方法来讲解，可是，学生的阅历毕竟有限，只能凭借个人的悟性来理解，所以造成很多以讹传讹的事情。例如，在《论语》上记载着孔子这样一句话，“吾恐季氏之忧，不在颛臾，而在萧墙之内也”，这个“萧墙”指的是什么呢？就是屏风，而当时的平民家里是没有屏风的，没有见过屏风的学生只能想象这个东西是什么样子和有什么用处了。

现在老师可以以电脑为载体，辅助教学软件为工具，把自己的思想以直观生动的视频、声音、图片、文字和表格等方式传授给学生，再讲到“萧墙”这一节，老师完全可以提供一张屏风的图片，让大家看到屏风的样子，向大家讲解屏风的作用以及它在古代建筑中的地位，使学生更深刻地理解这句话，起到辅助教学的作用。如图1-4所示即是为一次公开课制作的教学幻灯片。
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图1-4  教学幻灯片

辅助设计
以前专业制图人员都是使用铅笔、尺子和三角板来进行手工设计，不但效率低，而且容易出错，如果在电脑中安装了用于辅助设计的软件，就可以绘制机械、建筑、家具等领域的设计图纸了。用户根据需要在电脑中输入数据，再通过辅助设计软件进行处理，电脑就会在屏幕上显示出平面或立体效果图，既快捷又精确。如图1-5所示为用辅助设计软件绘制的家具平面图。
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图1-5  办公家具平面图

1.1.4   上网浏览


用户通过电脑可以在互联网中查询信息、浏览文章、发表意见、上传和下载资料，以及购买商品等。如图1-6所示为某公司的网站。
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图1-6  上网浏览
1.1.5   多媒体

用户在学习工作之余，使用电脑可以收听、收看声音和视频等多媒体文件，在缓解压力的同时还可以享受到科技的乐趣。如图1-7所示为在电脑中播放电影。
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图1-7  播放电影
1.1.6   游戏

游戏是人类的天性，它有锻炼反应速度和开发想象力的作用。电脑上的游戏种类繁多，根据各自特点的不同，可以将电脑游戏分为动作过关类、动作角色扮演类、冒险类、格斗类、音乐类、赛车类、角色扮演类、策略模拟类、战略角色扮演类、射击类和体育类等类别。如图1-8所示为Windows操作系统中的“空当接龙”游戏。
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图1-8  “空当接龙”游戏

1.2   电脑的组件

电脑是由硬件和软件两部分组成的，其中硬件是指电脑上的全部机器设备，而软件是指装在电脑中的程序和各种文件。刚组装好的电脑只有硬件，就像是没有信号的电视机，只能打开/关闭，屏幕上只能显示出显示器的相关信息，只有装上软件才能实现更加全面的功能。
1.2.1   电脑硬件

电脑的硬件包括基本硬件和外设两种设备，下面分别介绍其作用。

1． 基本硬件

基本硬件是指电脑中用于实现显示画面、存储信息、处理数据等基本功能的机器设备，包括显示器、主机、键盘和鼠标等，如图1-9所示。
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图1-9  基本硬件

· 显示器：用于查看电脑信息。目前常见的显示器有轻薄的LCD（液晶）显示器和笨重的CRT（阴极射线管）显示器两种，如图1-10所示。
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图1-10  显示器

· 主机：主机是长方形的箱子，里面放置着主板、硬盘等设备，正面包括电源开关和启动按钮，背面有用于连接键盘、鼠标和网线的接口，如图1-11所示。
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图1-11  主机
· 键盘：键盘主要用于向电脑输入字符，一般分为普通键盘和多媒体键盘两种。常用的键盘为普通键盘，有107个按键；家用电脑的品牌机上配备的多为多媒体键盘，这种类型的键盘比普通键盘多出若干用于多媒体的按键和旋钮。

· 鼠标：用户可以通过鼠标对电脑进行操作，鼠标反应是否灵敏关系到操作电脑的速度，目前最常用的是光电式三键鼠标。
2． 外设


除了基本硬件以外，用户还可以根据需要为电脑配置若干外部设备。常见的外设有用于打印文档、图片的打印机，用于将报刊、杂志和照片等材料输入到电脑中的扫描仪，用于拍摄视频画面的摄像头等，如图1-12所示。将这些设备连接到电脑主机之后，还需要安装相应的驱动程序才可以在电脑中正常使用。
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图1-12  常用的外设

1.2.2   电脑软件


电脑软件是指为电脑编制的各种程序，主要用于在电脑中实现各种功能，如ACDSee用于浏览图片，“暴风影音”用于播放多媒体文件。

根据功能的不同，可以把电脑软件分为操作系统、工具软件和游戏软件等3类，其中操作系统可以管理和维护电脑中的信息，相当于电脑的基本架构和操作环境；工具软件是为解决具体问题而编制的程序，相当于在电脑中使用的工具；游戏软件是供用户进行游戏的程序，相当于电脑中的游乐园。电脑中常用的软件如表1-1所示。

表1-1  常用软件
	软 件 名 称
	主 要 功 能
	软 件 名 称
	主 要 功 能
	软 件 名 称
	主 要 功 能

	Windows Vista
	操作系统
	ACDSee
	浏览图片
	迅雷
	网络下载

	Word 2007
	编辑文档
	瑞星2008
	查毒杀毒
	快车
	网络下载

	Excel 2007
	编辑表格
	暴风影音
	播放多媒体
	极品飞车
	赛车类游戏

	PowerPoint 2007
	编辑幻灯片
	Photoshop CS3
	处理图形图像
	模拟城市
	策略类游戏

	WinRAR
	压缩文件
	腾讯QQ
	网络通信
	手谈
	体育类游戏


1.3   连接电脑硬件

刚从包装箱取出来的电脑只是若干互不关联的设备，用户使用数据线和电源线将显示器、鼠标、键盘等设备和主机背后的接口连接起来后，它才算是一台完整的电脑。

1.3.1   连接显示器的数据线


用户将显示器的数据线端口插到机箱后部对应的输出接口上，然后拧紧信号线端口的固定螺丝，即可完成连接显示器的操作，如图1-13所示。



1.3.2   连接显示器的电源


用户在使用数据线将显示器连接到主机以后，还需要将显示器的电源线插入电源插座，才算是完成了连接显示器的操作。

                                       


                                              


1.3.3   连接其他设备


主机机箱背后除显示器接口外，还包括很多其他设备的接口，如早期的鼠标和键盘等常用的PS/2接口、U盘、移动硬盘和手机常用的USB接口，还有用于连接网络的网线接口、用于传输声音的音频线接口等，用户在连接的时候应注意每个接口都要对应与之相匹配的端口，两者的颜色和形状基本一样，如图1-14所示。 













1.4   怎样学好电脑

由于学电脑是个实践性很强的过程，每一台电脑又都有自己的特点，所以不能按照固定的公式进行计算，即便每天温习课本，也不会在出现故障的时候应对自如。因此初学电脑的用户不必像学习语文、历史等其他知识那样照本宣科，而应该像学游泳一样，在实践中练习开关电脑、使用鼠标、键盘，以及输入文本等基本操作，了解和掌握一些操作过程中的基本规律和技巧。在学习的过程中也不必去深究电脑的发展历史、工作原理、各硬件的性能指标、程序的编制方法等理论知识。

另外，用户可以下载或购买如表1-1所示的常用软件和如图1-12所示的外设，通过其自带的说明书或相关的书籍练习使用。总之，掌握电脑最快速的方法就是使用它，使其成为自己的工具，边学习边实践才能达到事半功倍的效果，而不是将它摆在有空调的房间，配备地毯和吸尘器等高级“保姆”供起来，用起电脑来小心翼翼，总是害怕出错，只用电脑上网、玩游戏或者收看DVD，这无疑浪费了电脑的许多功能。

1.5   常见问题解答


：我也想有一台自己的电脑，到底是应该买品牌电脑还是组装电脑呢？


：品牌电脑的质量和售后服务有足够的保障，买回来以后有技术人员替你连接电脑，安装正版的操作系统和其他工具软件，但价格较高，其中的具体配置种类较少，适合电脑初级用户或商务用户。组装电脑价格较低，可以配置个性化的硬件和外设，满足了用户对功能的个性化要求，但质量和售后服务水平较弱，适合水平较高且熟悉电脑市场的用户。


：我应该为电脑选择哪一种显示器呢？

：LCD（液晶）显示器和CRT（阴极射线管）显示器的样式和价格区别都很大，其中LCD显示器价格高、样式小巧，具有辐射低、耗电少的优点，适合家庭和一般公司使用；而CRT显示器虽然个头很大，但所能显示出的颜色种类十分丰富，是专业制图、设计人员所必需的。



：许多软件的名字后面都带有数字，或者某某版，这是什么意思呢？

：这些数字或某某版代表软件不同的版本，如果是数字，则一般指软件发行的时间，如Word 2007是指Word软件2007年发行的版本；有时指该软件属于第几版，如迅雷5是指迅雷软件第5次改进后的版本；如果是某某版，则一般是指软件的用途，如Windows Vista Home Basic（家庭基础版），是指Windows Vista软件根据家庭用户的需求推出的版本。另外，不同版本的软件的功能也不尽相同，新版本往往比旧版本拥有更多更先进的功能。但是新版的软件必须具有向下兼容的性质，即完全包括旧版本的功能，以避免以往的用户在使用的过程中产生误操作。


：我的电脑能安装所有类型的软件吗？

：不一定。因为软件对电脑硬件有一个基本的要求，如图形图像软件、辅助设计软件和游戏软件对电脑性能的要求比较高，因此在安装之前最好详细阅读软件说明书的有关章节，否则安装该软件之后电脑的运行速度将会变得很慢，或者根本无法进行操作。


：外设与主机连接之后就能使用了吗？


：在连接电脑与外部设备的时候，有的设备经操作系统识别后可以直接在电脑中使用，这叫做“即插即用”；有些则需要安装驱动程序，这时按照电脑的提示进行操作即可完成连接。



：一般的电脑和笔记本电脑有什么本质的区别吗？

：一般的电脑体积较大，但多媒体的性能比较出色，价格也比较低，适合公司办公或者家庭娱乐。笔记本电脑体积小巧，带有可充电电池，一般具有无线上网的功能，可以脱离电源进行使用，但价格较高，对工作环境的温度、湿度等条件要求较高，适合经常出差的商务人士或者在校师生。


1.6   过 关 练 习

（1）在电脑软件的销售市场走一走，看看能找到哪些用于处理文本数据、图形图像的工具软件？

（2）图1-15中的接口有哪几种类型？
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图1-15  主机接口

（3）清理电脑包装箱中的各种配件，将其中的硬件和相关的数据线挑拣出来，集中保管。













































































































































电脑的作用


电脑的组件


连接电脑硬件


怎样学好电脑











1
















































































不是的，由于电脑行业的许多标准都是国际标准，同时整个行业的发展又很快，所以有关的名词有一部分是英文，但是绝大多数的软硬件都有中文版本或中文的说明书，所以学习电脑的时候对英文的水平没有要求。





魔法师，上面讲到的许多硬件和软件的名称中都有英文，是不是必须要英文特别好才能学会使用电脑呢？





用户在连接电脑硬件之前一定要认真检查，确定主机和其他硬件的电源已经被断开了才能进行操作。





音频线端口

















网线端口

















USB端口











PS/2端口











魔法档案





在连接数据线时，要注意对准接口并均匀用力插入，以免损坏数据线的针脚。




















魔法档案














螺丝孔











固定螺丝














数据线端口











数据线和电源线都属于硬件的标准配置，用户在购买时应根据说明书仔细核对，以免遗漏某个零件，从而对连接电脑的工作造成不良影响。




















显示器接口
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图1-13  连接显示器的数据线





音频线接口











网线接口











USB接口











PS/2接口
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主机正面









































打开的主机






































主机背面



































LCD（液晶）显示器
































CRT（阴极射线管）显示器














键盘













































































主机














鼠标


























打印机



































魔法师：小魔女，你有什么心事吗？怎么不练习魔法了？


小魔女：魔法师，我听说魔法学校准备开电脑课了，什么是电脑呢？


魔法师：电脑就是计算机，它的作用可�大了。


小魔女：哦？那我能不能学呢？是不是很难学呢？


魔法师：不用担心，我来教你学电脑，只要你看完这本《新手学电脑（Windows Vista/Office 2007）》魔法书，就能独立上机操作了，再复杂的数学问题都是从1＋1开始的，电脑也不过如此。











摄像头






































扫描仪
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图1-14  主机背后的接口























好的，我以后在操作的时候会注意的。





�











电脑不过如此


� 多媒体教学演示：10分钟
















































































显示器
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