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五笔输入法简介与安装使用
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· 五笔字型输入法基础
· 设置五笔字型输入法
· 使用五笔输入法状态条
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本章主要介绍了五笔字型输入法基础知识方面的内容与技巧，同时还讲解了设置五笔字型输入法和使用五笔字型输入法状态条的方法。通过本章的学习，读者可以掌握五笔输入法安装使用方面的知识，为深入学习五笔打字与排版技能奠定基础。
2.1  五笔字型输入法基础
随着五笔字型输入法的普及，越来越多的人喜欢使用五笔字型输入汉字，由于五笔输入法以字根输入法为主，因此具有重码少、词汇量大、输入速度快等特点。本节将详细介绍五笔字型输入法的相关基础知识及安装和卸载五笔字型输入法的操作方法。
2.1.1  五笔字型输入法简介
“五笔字型”是一种高效的汉字输入法，它只使用25个字母键，以键盘上汉字的笔画、字根为单位，向电脑输入汉字的方法。这一输入法是世界上占主导地位、应用最广的汉字键盘输入法。其主要特点如下。
1. 重码最少的汉字输入法
纯形编码，编码的唯一性好。适合专职和非专职人员共同使用。按照“形码设计三原理”设计的字根键位分布，实现了同一键位上若干字根的相容性，合理地分配了编码空间，使重码减少到最低限度。平均每输入10000个汉字，仅有1～2个字需要人工挑选。
2. 不受读音方言限制
GB18030—2000字集的汉字有27533个，中等文化水平的人只认识其中的3000个字左右，将近90%的人不认识或受方言影响读不准的字，只能用“形码”输入。
3. 有效地克服同音字、同音词
数万个汉字只有400多个读音，在GB18030中，读LI、JI、BI、XI、YI音的字都多达数百个；由同音字构成的同音词如“事实、失事、逝世、誓师……”，用“音码”无法辨别。然而用五笔字型输入时，字形不同，编码不同，特别适合汉字的特点及有方言的地区。
4. 输入效率高
五笔字型用双手十指敲击键盘，通过标准的指法训练，每分钟可向电脑中输入100个汉字。
5. 字词兼容
用五笔字型既能输入单字，还能输入词汇。无论多么复杂的汉字最多只敲4下键，不超过32个汉字的词汇也只敲4下键。字与词之间，不要任何转换或附加操作，既符合汉字构词灵活、语句中字和词“难以切分”的特点，又能大幅度地提高输入速度。
6.  越打越顺手
“五笔字型”依照“形码设计三原理”研究完成，实现了科学的“多目标”的统一。字根在键位上的组合符合“相容性”——使重码最少；键位安排符合“规律性”——使字根易记易学，而指法设计的“谐调性”则使各个手指的击键负担趋于合理，打起来顺手，越打越快。

7. 全球通用
“五笔字型”经过长时间的大规模社会实践的检验，业已成为在国内外占主导地位的汉字输入技术，具有很好的通用性。厂家出售电脑时预装了“五笔字型”输入法，全国乃至世界各地，都有成百上千的人不经训练便会使用。
2.1.2  安装五笔字型输入法
如果准备在电脑中使用五笔字型，用户首先需要安装五笔字型输入法。下面以安装“极品五笔输入法”为例，介绍安装五笔字型输入法的具体方法。
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第1步 

 在电脑中找到准备安装的极品五笔字型输入法程序安装包，双击该安装程序图标，如图2-1所示。

[image: image4.emf] 

第2步 

 进入【极品五笔输入法安装向导】界面，单击【下一步】按钮，如图2-2所示。
[image: image5.png]G s[) > wBn » e » =sE - T ][
X4P REEO SEV IAEM BEH)

£-20 77 SRR ut]
Yoo (2R i
e > =
H B DirectorMX20043 L rar 20
o =E B FlashMX2004-sc-skyen.zip
= K jpwb2015.2.2.10.142355707Lexe

s B Macromedia Captivate BT ZIERUR rar
=ER B Office 2003 SPIELSEAT RAR
B B Office 20165 BEH.rar

SRR Fo—— ’
jpwWb2015.2.2.10.1423557071.exe % B BHE
HEEE AR 2015/7/15 1114




 [image: image6.png]hiAER:

15 2 - REREWinXP[7]e-(32/64bitiBRAE

o Jpwb.co

[=]® &=
BRAEBNERERS

R T4 TRBRAE 2015 Jf

b 3 *iﬁE%ig 4, Rgﬁulﬁ

Pl AR

T

g

i BEE BEERER

E=T0





图2-1                                     图2-2

[image: image7.emf] 第3步 

 进入【许可协议】界面，1. 选中【我同意此协议】单选按钮，2. 单击【下一步】按钮，如图2-3所示。

[image: image8.emf] 第4步 

 进入【选择目标位置】界面，单击【浏览】按钮，如图2-4所示。
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图2-3                                        图2-4

[image: image11.emf] 第5步 

 弹出【浏览文件夹】对话框，1. 选择准备安装程序的位置，2. 单击【确定】按钮，如图2-5所示。

[image: image12.emf] 第6步 

 返回到【选择目标位置】界面，单击【下一步】按钮，如图2-6所示。
[image: image13.png]g
TETIBIRREE— iR, AERE i
FABRAZ ipin

e

(10 men
» U 2UTEE
> U 2umE
> ) EERER
> Ul BAER
> U mERE,

i 2RL0

1 REEEEeaR

[
[ i
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图2-5                                    图2-6

[image: image15.emf] 第7步 

 进入【选择附加任务】界面，1. 取消选中复选框，2. 单击【下一步】按钮，如图2-7所示。

[image: image16.emf] 第8步 

 进入【准备安装】界面，单击【安装】按钮，如图2-8所示。
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图2-7                                   图2-8

[image: image19.emf] 第9步 

 进入【正在安装】界面，显示安装进度，用户需要在线等待一段时间，如图2-9所示。

[image: image20.emf] 第10步 

 进入下一界面，1. 取消选中复选框，2. 单击【完成】按钮，即可完成安装，如图2-10所示。
[image: image21.png]15) 22 - REABWinXP7]8-(32/64bit TR (=)

%
AT pE BRI o- 250 R B if
b 5 v

TR AL, EHE

FBIEIERT: www.Jpwb.ce




      [image: image22.png]15) 2 - METEWinXP[7]8-(32/64bit) BREE =)@ ] =

BRAEBAERERT
DRGSO BEETAE

CoREC T b
Cln@azm Esgit
[0 ssoaes G

FBIEIERT: www.Jpwb.ce

A )





图2-9                                     图2-10

2.1.3  卸载五笔字型输入法软件
如果不准备使用五笔字型输入法，用户可将其卸载，从而节省电脑资源。下面将详细介绍卸载五笔字型输入法软件的操作方法。

[image: image23.emf] 

第1步 

 在Windows 7操作系统桌面左下角，1. 单击【开始】按钮[image: image24.png]


，2. 选择【所有程序】菜单项，如图2-11所示。

[image: image25.emf] 

第2步 

 弹出下一菜单，1. 单击【极品五笔输入法】文件夹，2. 单击【卸载极品五笔2015】菜单项，如图2-12所示。
[image: image26.png]HHESHL

SRR

REHHTEDH

HAEE




     [image: image27.png]0 st
U w=IA
U mERsENE
[ memE015m
€ mEnEmsTss
€ mEnEmLSH
€ samrnesd
@ AvEEEE  REE
B FEmEnE015
U 2= &

) 2usm





图2-11                                   图2-12

[image: image28.emf] 第3步 

 弹出一个对话框，提示是否确认卸载该软件及组件，单击【是】按钮，如图2-13所示。

[image: image29.emf] 第4步 

 再次弹出对话框，提示卸载完成，通过以上步骤即可完成利用软件自带的卸载功能卸载输入法的操作，如图2-14所示。
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图2-13                                     图2-14
2.2  设置五笔字型输入法
在电脑中安装五笔字型输入法后，根据使用需要用户可以对输入法进行设置，本节将详细介绍设置五笔字型输入法的相关知识及操作方法。
2.2.1  添加五笔字型输入法
添加输入法是指添加电脑中已经安装的，未显示在输入法菜单中的输入法的过程，从而保证使用的需要。下面以添加【极品五笔字型输入法】为例，来详细介绍添加五笔字型输入法的操作方法。

[image: image32.emf] 

第1步 

 在桌面语言栏上，1. 右击【输入法】按钮[image: image33.bmp]，2. 在弹出的快捷菜单中，选择【设置】菜单项，如图2-15所示。

[image: image34.emf] 

第2步 

 弹出【文本服务和输入语言】对话框，1. 选择【常规】选项卡，2. 单击【添加】按钮，如图2-16所示。
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图2-15                                        图2-16

[image: image37.emf] 第3步 

 弹出【添加输入语言】对话框，1. 单击【中文(简体，中国)】折叠按钮，2. 单击【键盘】折叠按钮，3. 选中【中文(简体)- 极品五笔2015】复选框，如图2-17所示。

[image: image38.emf] 第4步 

 返回【文本服务和输入语言】对话框，在【已安装的服务】区域中，显示已添加的输入法，这样即可完成添加五笔字型输入法的操作，如图2-18所示。
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                    图2-17                                         图2-18
2.2.2  选择五笔字型输入法
选择输入法是指在电脑中输入汉字前，选择准备使用的五笔字型输入法的过程。下面将详细介绍选择五笔字型输入法的操作方法。

[image: image41.emf] 

第1步 

 在桌面语言栏上，1. 使用鼠标单击【输入法】按钮[image: image42.bmp]，2. 在弹出的列表框中，选择【中文(简体)-极品五笔2015】选项，如图2-19所示。

[image: image43.emf] 

第2步 

 系统桌面上显示所选择的输入法状态条，这样即可选择五笔输入法，如图2-20所示。
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图2-19                                   图2-20
2.2.3  删除五笔字型输入法
如果不再准备使用输入法，那么应该将其删除，这样可以节省系统资源。下面将详细介绍删除五笔字型输入法的操作方法。

[image: image46.emf] 

第1步 

 打开【文本服务和输入语言】对话框，1. 在【已安装的服务】列表框中，选择准备删除的输入法，2. 单击【删除】按钮，3. 单击【确定】按钮，如图2-21所示。

[image: image47.emf] 

第2步 

 选择的输入法已被删除，这样即可完成删除输入法的操作，如图2-22所示。
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图2-21                                图2-22
2.2.4  认识极品五笔字型输入法的状态条
极品五笔型输入法状态条是指在Windows 7操作系统中选择极品五笔型输入法后，显示的矩形工具条，如图2-23所示。



[image: image50.png]P BETE I






图2-23
· 【中文/英文】按钮[image: image51.bmp]：单击该按钮可以切换中文/英文输入状态。
· 【全角/半角】按钮[image: image52.bmp]：单击该按钮可以切换全角/半角输入状态。
· 【中/英文标点】按钮[image: image53.bmp]：单击该按钮可以切换中文标点/英文标点的输入状态。
· 【软键盘】按钮[image: image54.bmp]：单击该按钮可以启动/关闭软键盘，从而利用软键盘输入数字或字符等。
2.2.5  将五笔字型输入法设置成默认输入法
如果将常用的输入法设置为默认输入法，则可以省去选择输入法的操作过程，下面将详细介绍其操作方法。

[image: image55.emf] 

第1步 

 在桌面语言栏上，1. 右击【输入法】按钮[image: image56.bmp]，2. 在弹出的快捷菜单中，选择【设置】菜单项，如图2-24所示。

[image: image57.emf] 

第2步 

 打开【文本服务和输入语言】对话框，1. 选择【常规】选项卡，2. 在【默认输入语言】区域的下拉列表框中，选择【中文(简体，中国)-中文(简体)-极品五笔2015】选项，3. 单击【确定】按钮，即可将五笔字型输入法设置成默认输入法，如图2-25所示。
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图2-24                                  图2-25
2.3  使用五笔输入法状态条
在电脑中安装五笔字型输入法后，用户可以使用五笔输入法状态条进行输入文字前的操作，如全角/半角的切换、中文/英文的切换和中/英文标点符号的切换。本节将详细介绍使用五笔输入法状态条的相关知识及操作方法。
2.3.1  全角/半角的切换方法
在电脑中全角字符占两个字节的位置，半角字符占1个字节的位置，根据用户需要可以切换字符的全角/半角输入状态。下面将详细介绍全角/半角切换的方法。

[image: image60.emf] 

第1步 

 在记事本中，1. 输入半角字符，2. 单击【全角/半角】按钮[image: image61.bmp]，如图2-26所示。

[image: image62.emf] 

第2步 

 再次在记事本中输入字符，输入的即为全角字符，通过上述操作即可切换到全角输入状态，如图2-27所示。
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图2-26                                    图2-27
2.3.2  中文/英文的切换方法
在电脑中进行中文输入的过程中，如果准备输入英文字符，则需要切换到英文输入状态。下面介绍切换中文/英文输入状态的操作方法。

[image: image65.emf] 

第1步 

 选择五笔字型输入法，1. 输入中文汉字，2. 在输入法状态条中单击【英文切换】按钮[image: image66.bmp]，如图2-28所示。

[image: image67.emf] 

第2步 

 状态条中已变为英文状态，在记事本中即可输入英文，如图2-29所示。
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图2-28                                图2-29
2.4  实践案例与上机指导

通过本章的学习，读者基本可以掌握五笔输入法安装使用的基本知识以及一些常见的操作方法。下面通过练习操作，以达到巩固学习、拓展提高的目的。

2.4.1  通过控制面板卸载输入法
用户还可以通过控制面板卸载输入法，下面以卸载极品五笔输入法为例，介绍卸载输入法的操作方法。

[image: image70.emf] 

第1步 

 在Windows 7操作系统桌面左下角，1. 单击【开始】按钮[image: image71.png]


，2. 选择【控制面板】菜单项，如图2-30所示。

[image: image72.emf] 

第2步 

 弹出【控制面板】窗口，单击【卸载程序】链接项，如图2-31所示。
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图2-30                                    图2-31

[image: image75.emf] 

第3步 

 进入【卸载或更改程序】界面，双击【极品五笔2015】列表项，如图2-32所示。

[image: image76.emf] 第4步 

 弹出一个对话框，提示是否确认卸载该软件及组件，单击【是】按钮，如图2-33所示。
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图2-32                                       图2-33

[image: image79.emf] 第5步 

 通过以上步骤即可完成通过控制面板卸载输入法的操作，如图2-34所示。
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图2-34
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2.4.2  设置五笔字型输入法的按键顺序
为了节省时间、提高打字速度，用户可以设置五笔字型输入法的按键顺序，下面将详细介绍其操作方法。


[image: image82.emf] 

第1步 

 在桌面语言栏上，1. 右击【输入法】按钮[image: image83.bmp]，2. 在弹出的快捷菜单中，选择【设置】菜单项，如图2-35所示。

[image: image84.emf] 

第2步 

 打开【文本服务和输入语言】对话框，1. 选择【高级键设置】选项卡，2. 选择准备进行设置快速启动键的输入法，如“极品五笔输入法”，3. 单击【更改按键顺序】按钮，如图2-36所示。
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图2-35                                   图2-36

[image: image87.emf] 第3步 

 弹出【更改按键顺序】对话框，1. 选中【启用按键顺序】复选框，2. 设置进行按键顺序的键盘组合键，3. 单击【确定】按钮，如图2-37所示。

[image: image88.emf] 第4步 

 返回至【文本服务和输入语言】对话框，单击【确定】按钮，这样即可设置五笔字型输入法的按键顺序，如图2-38所示。
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图2-37                                         图2-38
2.4.3  中/英文标点符号的切换方法

[image: image91.emf] 第1步 

 选择五笔字型输入法，1. 输入中文字符，2. 在输入法状态条中单击【中/英文符号】按钮，如图2-39所示。

[image: image92.emf] 第2步 

 此时，即可在记事本中输入英文符号，通过以上步骤即可完成中/英文标点符号的切换，如图2-40所示。
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图2-39                                        图2-40
2.4.4  调整语言栏的位置
默认情况下，语言栏位于桌面右下方，用户可以自行调整它的位置，可以将其最小化到任务栏或隐藏它，下面将详细介绍其操作方法。

[image: image95.emf] 

第1步 

 单击语言栏中的【最小化】按钮[image: image96.bmp]，语言栏即可被固定到任务栏上，如图2-41所示。

[image: image97.emf] 

第2步 

 可以看到语言栏已被固定到任务栏上，效果如图2-42所示。
[image: image98.png]
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图2-41                                      图2-42

[image: image100.emf] 第3步 

 语言栏被固定到任务栏后，1. 右击【输入法】按钮[image: image101.bmp]，2. 在弹出的快捷菜单中选择【还原语言栏】菜单项，如图2-43所示。

[image: image102.emf] 第4步 

 可以看到语言栏又恢复到了浮动样式，将光标移动到语言栏左端上方，当光标变成十字箭头[image: image103.bmp]时，拖动鼠标即可将语言栏移动到其他地方，如图2-44所示。
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图2-43                                      图2-44

2.5  思考与练习

一、填空题
1.  “五笔字型”是一种高效率的汉字输入法，是只使用       个字母键，在键盘上汉字的        、字根为单位，向电脑输入汉字的方法。这一输入法，是在世界上占主导地位、应用最广的汉字键盘输入法。
2.             是指添加电脑中已经安装的，未显示在输入法菜单中的输入法的过程，从而保证使用的需要。

3.           是指在电脑中输入汉字前，选择准备使用的五笔字型输入法的过程。

4.  如果将常用的输入法设置为           ，则可以省去选择输入法的操作过程。

二、判断题
1.  极品五笔型输入法状态条是指在Windows 7操作系统中选择极品五笔字型输入法后，显示的矩形工具条。












  (    )
2.  在电脑中全角字符占2个字节的位置，半角字符占2个字节的位置，根据需要可以切换字符的全角/半角输入状态。










  (    )
3.  在电脑中进行中文输入的过程中，如果准备输入英文字符，则需要切换到英文输入状态。
















  (    )
三、思考题
1.  如何将五笔字型输入法设置成默认输入法？

2.  全角/半角的切换方法？
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在进行卸载输入法操作时，用户还可以使用第三方软件卸载输入法，如360安全卫士中的卸载软件功能。
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