
第一章  手工账务处理 

第一节  实训企业概况及相关资料 

一、企业概况 

(一) 企业基本信息 

(1) 企业名称：上海戴森有限责任公司。 
(2) 企业注册地址：上海市浦东新区世纪大道 101 号。 
(3) 企业电话：021-68578888。 
(4) 企业类型：制造业。 
(5) 注册资本：500 万元。 
(6) 法定代表人：吴汇文。 
(7) 企业经营范围：主要从事家用空气净化器、车载空气净化器的生产和销售。销售

业务以内销为主。 

(二) 企业银行账户信息 

(1) 基本存款账户：中国工商银行上海浦东支行，账号：1001 8765 0066 1234。 
(2) 一般存款账户：中国建设银行上海浦东支行，账号：3106 3654 9975 5678。 
(3) 社保基金账户：中国工商银行上海浦东支行，账号：1001 8765 0066 6789。 
(4) 住房公积金账户：中国工商银行上海浦东支行，账号：1001 3366 6895 2356。 
(5) 工资账户：中国工商银行上海浦东支行，账号：1001 5599 6987 4562。 
(6) 银行预留印鉴。 
银行预留印鉴如图 1-1 所示。 
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图 1-1  银行预留印鉴 
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(三) 纳税登记资料 

(1) 国税：上海市国家税务局浦东新区分局，纳税登记号 2201 0765 5837 594；缴款账

户：国家金库上海市浦东新区支库；账号：4400 5263 7895 6478。 

(2) 地税：上海市地方税务局浦东新区分局，纳税登记号 2201 0765 5837 594；缴款账

户：国家金库上海市浦东新区支库(代理)；账号：4400 5694 6985 3654。 

(四) 企业组织机构及人员分工 

企业组织机构及人员分工如表 1-1 所示。 

表 1-1  企业组织机构及人员分工 

部  门 人  员 职  务 

总经理办公室 吴汇文 总经理 

财务部 

张丽 会计主管 

王中亭 总账会计 

李宏 成本会计 

马家辉 出纳 

采购部 
汪洋 采购主管 

李丽 采购员 

生产车间 

一车间 

王文静 车间主管 

赵辉 生产人员 

刘云 生产人员 

二车间 
何政 车间主管 

赵石磊 生产人员 

销售部 
陈明 销售主管 

尚可欣 销售人员 

仓库 
原材料库 石菲菲 库管员 

产成品库 刘宇 库管员 

人力资源部 刘欣桐 人力资源部门主管 
 

(五) 企业核算方法及财务管理制度 

(1) 企业采用科目汇总表账务处理程序，科目汇总表每 10 天汇总一次。 

(2) 企业采用借贷记账法记账原则，符合《会计法》及会计准则要求。 

(3) 企业会计年度为公历 1 月 1 日至 12 月 31 日。 

(4) 企业会计核算以人民币作为记账本位币。 

(5) 企业会计核算以权责发生制为会计核算基础。 
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(6) 企业为增值税一般纳税人，增值税税率为 17%。 

① 企业适用城市维护建设税税率为 7%，教育费附加征收率为 3%。 

② 企业按照规定代扣代缴个人所得税。 

③ 企业所得税税率为 25%，并假设在可以预见的未来适用这一税率，企业不享受其他

税收优惠政策。企业所得税核算采用资产负债表债务法。企业所得税缴纳采用按季预缴，

年终汇算清缴的方式。企业以前年度企业所得税已经进行汇算清缴。 

(7) 存货核算。 

① 原材料采用实际成本法进行日常核算，发出材料采用先进先出法计价。 

月末根据“收料单”编制“收料凭证汇总表”，汇总进行原材料入库业务总分类核算；

根据“发料单”编制“发料凭证汇总表”，汇总进行原材料出库业务总分类核算。 

② 产成品采用品种法计算产品成本。 

本月发生的直接材料费用以各种产品材料定额消耗比例为标准，在各种产品之间进行

分配；本月发生的直接人工和制造费用按实际生产工时在各种产品之间进行分配。 

月末在产品和完工产品之间的费用分配采用约当产量法，原材料在第一道工序开始一

次投入，直接人工和制造费用的完工程度分工序按定额生产工时计算。 

(8) 应收账款及预付账款按照实际发生额登记入账，并按照客户设置明细账，年末提

取坏账准备，应收账款坏账准备的计提按照期末应收账款科目余额的 0.5%计提。 

(9) 企业的固定资产是指使用年限超过 1 年，单位价值在 2000 元以上的资产，包括房

屋及建筑物、机器设备、运输设备、办公设备等。企业的固定资产采用年限平均法计提折

旧，预计净残值均为 0，房屋及建筑物折旧年限为 20 年，机器设备的折旧年限为 10 年，

运输设备的折旧年限为 6 年，办公设备的折旧年限为 5 年。 

(10) 企业的无形资产采用年限平均法在使用期内摊销。 

(11) 企业每年应当按照当年实现的净利润，扣减以前年度未弥补亏损后，按照 10%的

比例计提法定盈余公积，企业不计提任意盈余公积。 

二、2015 年 11 月相关账户余额资料 

(一) 2015 年 11 月 30 日相关账户余额 

2015 年 11 月 30 日相关账户余额如表 1-2 所示。 

表 1-2  2015 年 11 月各总账及明细账余额 

编  号 账户名称 借方余额 贷方余额 

1001 库存现金  110 000.00    

1002 银行存款  1 897 654.00    
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续表 

编  号 账户名称 借方余额 贷方余额 

100201  工商银行  1 800 000.00   

100202  建设银行  97 654.00    

1012 其他货币资金  300 000.00    

101201  银行汇票存款     

101202  存出投资款  300 000.00   

1121 应收票据  0.00     

112101  北京大悦有限公司     

112102  广州万方有限责任公司     

112103  四川信达商贸有限公司     

1122 应收账款  491 400.00    

112201  北京大悦有限公司  242 190.00   

112202  广州万方有限责任公司  91 260.00    

112203  四川信达商贸有限公司  157 950.00   

1123 预付账款  0.00     

112301  
上海宏达环保科技有

限公司 
    

112302  
北京旺兴环保科技公

司 
    

1221 其他应收款  3 000.00     

122101  尚可欣  3 000.00    

1231 坏账准备    2 457.00   

1402 在途物资  0.00     

140201  光触媒(瓶)     

140202  活性炭(kg)     

140203  HEPA 滤网(件)     

140204  辅助材料(套)     

1403 原材料  130 000.00    

140301  光触媒(瓶)  40 000.00    

140302  活性炭(kg)  8 000.00    

140303  HEPA 滤网(件)  52 000.00    

140304  辅助材料(套)  30 000.00    

1405 库存商品  2 112 500.00    
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续表 

编  号 账户名称 借方余额 贷方余额 

140501  空气净化器(A-100)  840 000.00   

140502  空气净化器(B-200)  1 092 500.00   

140503  车载空气净化器(C-300)  180 000.00   

1601 固定资产  14 048 000.00    

160101  房屋及建筑物  12 200 000.00   

160102  机器设备  950 000.00   

160103  运输设备  800 000.00   

160104  办公设备  98 000.00    

1602 累计折旧    6 964 341.40  

1606 固定资产清理  57 420.00     

1701 无形资产  2 400 000.00    

170101  专利权  2 400 000.00   

1702 累计摊销    460 000.00   

1811 递延所得税资产  614.25     

2001 短期借款    800 000.00   

2201 应付票据    234 000.00   

220101  
上海宏达环保科技有

限公司 
   234 000.00 

220102  
北京旺兴环保科技公

司 
    

2202 应付账款    585 000.00   

220201  
上海宏达环保科技有

限公司 
    

220202  
北京旺兴环保科技公

司 
   585 000.00 

2203 预收账款    50 000.00   

220301  北京大悦有限公司     

220302  广州万方有限责任公司    50 000.00 

220303  四川信达商贸有限公司     

2211 应付职工薪酬    113 149.96   

221101  工资    78 781.96 
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续表 

编  号 账户名称 借方余额 贷方余额 

221102  社会保险费    24 768.00 

221103  住房公积金    9 600.00  

2221 应交税费  820 000.00  396 594.44   

222101  应交增值税     

22210101  进项税额     

22210102  销项税额     

22210103  进项税额转出     

22210104  转出未交增值税     

222102  未交增值税    359 724.00 

222103  应交城市维护建设税    25 180.68 

222104  应交教育费附加    10 791.72 

222105  应交企业所得税  820 000.00   

222106  应交个人所得税    898.04  

2241 其他应付款    16 320.00   

224101  住房公积金    5 760.00  

224102  社会保险费    10 560.00 

4001 实收资本    8 000 000.00  

4002 资本公积      

4101 盈余公积    231 291.00   

410101  法定盈余公积    231 291.00 

4103 本年利润    5 195 500.00  

4104 利润分配  666 271.35  0.00   

410401  提取法定盈余公积     

410402  分配利润     

410403  未分配利润  666 271.35   

5101 生产成本  11 794.20     

510101  直接材料  5 677.50    

51010101  空气净化器(A-100)  5 677.50    

51010102  空气净化器(B-200)     

51010103  
车载空气净化器 

(C-300) 
    

510102  直接人工  1 096.00    
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续表 

编  号 账户名称 借方余额 贷方余额 

51010201  空气净化器(A-100)  1 096.00    

51010202  空气净化器(B-200)     

51010203  
车载空气净化器 

(C-300) 
    

510103  制造费用  5 020.70    

51010301  空气净化器(A-100)  5 020.70    

51010302  空气净化器(B-200)     

51010303  
车载空气净化器 

(C-300) 
    

 合计  23 048 653.80  23 048 653.80  
 

(二) 2015 年 1—11 月损益类账户发生额 

2015 年 1—11 月损益类账户发生额如表 1-3 所示。 

表 1-3  2015 年 1—11 月损益类账户发生额 

编  码 科目名称 11 月份发生额 1—11 月累计发生额 

6001 主营业务收入 2 104 750.00  26 685 805.00  

6051 其他业务收入   

6101 公允价值变动损益   

6111 投资收益   

6301 营业外收入  6 000.00  

6401 主营业务成本 1 372 800.00  17 388 700.00  

6402 其他业务成本   

6405 营业税金及附加 35 972.40  442 515.00  

6601 管理费用 193 000.00  2 502 700.00  

6602 销售费用 19 800.00  734 000.00  

6603 财务费用 29 150.00  375 000.00  

6701 资产减值损失  3 390.00  

6711 营业外支出  50 000.00  
 

(三) 2015 年 11 月 30 日有关明细账户余额 

2015 年 11 月 30 日有关明细账户余额如下。 
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原材料明细账户余额如表 1-4 所示。 

表 1-4  原材料明细账户余额 

2015 年 11 月 30 日 

编  号 账户名称 数  量 单  价 借方余额 

1403 原材料   130 000.00  

140301 光触媒(瓶) 200 200.00  40 000.00  

140302 活性炭(kg) 400 20.00  8 000.00  

140303 HEPA 滤网(件) 400 130.00  52 000.00  

140304 辅助材料(套) 500 60.00  30 000.00  
 
库存商品明细账户余额如表 1-5 所示。 

表 1-5  库存商品明细账户余额 

2015 年 11 月 30 日 

编  号 账户名称 数  量 单  价 借方余额 

1405 库存商品   2 112 500.00  

140501 空气净化器(A-100) 1 200 700.00  840 000.00  

140502 空气净化器(B-200) 1 150 950.00  1 092 500.00  

140503 车载空气净化器(C-300) 1 500 120.00  180 000.00  
 
生产成本明细账户余额如表 1-6 所示。 

表 1-6  生产成本明细账户余额 

2015 年 11 月 30 日 

账户名称 数  量 直接材料 直接人工 制造费用 合  计 

空气净化器(A-100) 50 5 677.50  1 096.00  5 020.70  11 794.20  

空气净化器(B-200)      

车载空气净化器(C-300)      

合计 11 794.20  
 

第二节  模拟实训资料 

上海戴森有限责任公司 2015 年 12 月经济业务资料： 
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【业务 1】 2015 年 12 月 1 日，财务部购买办公用品，现金支付。(原始凭证：发票。) 

 
【业务 2】 2015 年 12 月 1 日，采购部李丽从上海宏达环保科技有限公司采购原材料

光触媒，开出银行承兑汇票结算。(原始凭证：增值税专用发票、银行承兑汇票、收款收据。) 
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【业务 3】 2015 年 12 月 2 日，1 日从上海宏达环保科技有限公司购进的原材料运达

企业，并验收入库。(原始票据：入库单。) 

 
【业务 4】 2015 年 12 月 2 日，从北京旺兴环保科技公司采购原材料活性炭、HEPA

滤网，货款未付。(原始票据：增值税专用发票。) 
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【业务 5】 2015 年 12 月 2 日，从银行提取备用金。(原始票据：提现申请单、现金支

票存根。) 

 
审批：林书               审核：赵默默             制表：陈文华 

 

现金支票存根

中国工商银行

附加信息

00023311

30102098

月2015 日2

上海戴森有限责任公司

￥10000.00

出票日期 年 12

用途：

单位主管： 会计：

备用金

收款人：

金额：
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【业务 6】 2015 年 12 月 3 日，采用电汇方式支付一车间固定资产修理费。(原始票据：

增值税专用发票、结算业务申请书、付款通知书。) 
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转讫
（02）

中国工商银行
上海浦东支行

2015.12.03

 
【业务 7】 2015 年 12 月 3 日，2 日所采购活性炭、HEPA 滤网到货。(原始票据：入

库单。) 
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【业务 8】 2015 年 12 月 4 日，向银行申请签发银行汇票。(原始票据：业务委托书回

执、银行收款凭证。) 

  

转讫
（02）

中国工商银行
上海浦东支行

2015.12.04
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中国工商银行 收费凭条

2015 年 12 月 04 日

付款人名称 上海戴森有限责任公司 付款人账号 1001 8765 0066 1234

服务项目（凭证种类） 数量 工本费 手续费
合  计

上述款项请从
我账户支付。

百 十 万 千 百 十 元 角 分
银行汇票申请手续费 35.00 ￥ 3 5 0 0

合计 ￥ 3 5 0 0 预留印鉴
币种   

（大写）
人民币叁拾伍元整 ￥ 3 5 0 0

以下在购买凭证时填写

领购人姓名
领购人证件类型
领购人证件号码

事后监督： 记账：

转讫
（02）

中国工商银行
上海浦东支行

2015.12.04

 

【业务 9】 2015 年 12 月 5 日，以证券资金账户款项从二级市场购买东土科技 10 000

股，每股面值 16.20 元，支付手续费 536.00 元，准备近期出售。(原始票据：证券公司对

账单。) 
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【业务 10】 2015 年 12 月 6 日，购进原材料，用银行汇票结算，收到银行退回余款。

(原始票据：增值税专用发票、银行汇票多余款收账通知。) 

 

 

 

转讫
（02）

中国工商银行
上海浦东支行

2015.12.06
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【业务 11】 2015 年 12 月 7 日，购进原材料，开出转账支票结算。(原始票据：增值

税专用发票、转账支票存根、收款收据。) 
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【业务 12】 2015 年 12 月 8 日，6 日从上海宏达环保科技有限公司购进原材料光触媒

运达企业，并验收入库，其中 2 瓶损坏，属于运输途中合理损耗。(原始票据：入库单。) 
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【业务 13】 2015 年 12 月 9 日，7 日从深圳普新有限责任公司购进其他辅助材料运达

企业，并验收入库。(原始票据：入库单。) 

 

 

【业务 14】 2015 年 12 月 10 日，向北京大悦有限公司销售空气净化器 A-100、B-200

各 400 台，当日收到款项的 50%，北京大悦有限公司待收到货物后 30 日内支付剩余款项。

(原始票据：购销合同复印件、增值税专用发票、销售单、进账单。) 
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中国工商银行    进账单 （收账通知）

2015 年 12 月 10 日

出
票
人

全称 北京大悦有限公司

收
款
人

全称 上海戴森有限责任公司
此
联
是
收
款
人
开
户
银
行
交
给
收
款
人
的
收
账
通
知

账号 1001 3765 9274 0090 账号 1001 8765 0066 1234

开户银行 中国工商银行北京朝阳支行 开户银行 中国工商银行上海浦东支行

金
额

人民币
（大写）

伍拾捌万伍仟元整

亿 千 百 十 万 千 百 十 元 角 分

￥ 5 8 5 0 0 0 0 0

票据种类 转账支票 票据张数 1

票据号码 00537612

复核 记账 收款人开户银行签章

 

 

 
【业务 15】 2015 年 12 月 10 日，发放 11 月工资。(原始票据：工资结算汇总表、转

账支票存根、批量代付清单。) 

工资结算汇总表 

2015 年 11 月 30 日                         金额单位：元 

部  门 人  员 应付工资 
代扣工资 

实发工资养老保

险(8%) 
失业保

险(1%)
医疗保

险(2%)
住房公积

金(6%)
三险一金

合计 
个人所 
得税

小计 

管理

部门 

总经 
理办 
公室 

吴汇文 8 000.00 640.00 80.00 160.00 480.00 1 360.00 209.00 1 569.00 6 431.00 

财务 
部 

张丽 7 000.00 560.00 70.00 140.00 420.00 1 190.00 126.00 1 316.00 5 684.00 
王中亭 6 000.00 480.00 60.00 120.00 360.00 1 020.00 44.40 1 064.40 4 935.60 
李宏 6 000.00 480.00 60.00 120.00 360.00 1 020.00 44.40 1 064.40 4 935.60 
马家辉 5 000.00 400.00 50.00 100.00 300.00 850.00 19.50 869.50 4 130.50 

人力 
资源 
部 

刘欣桐 6 800.00 544.00 68.00 136.00 408.00 1 156.00 109.40 1 265.40 5 534.60 

采购 
部 

汪洋 5 000.00 400.00 50.00 100.00 300.00 850.00 19.50 869.50 4 130.50
李丽 4 500.00 360.00 45.00 90.00 270.00 765.00 7.05 772.05 3 727.95

仓库 
石菲菲 3 800.00 304.00 38.00 76.00 228.00 646.00 0.00 646.00 3 154.00
刘宇 3 800.00 304.00 38.00 76.00 228.00 646.00 0.00 646.00 3 154.00

转讫
（02）

中国工商银行
上海浦东支行

2015.12.10
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续表 

部  门 人  员 应付工资 

代扣工资 

实发工资养老保

险(8%) 
失业保

险(1%)
医疗保

险(2%)

住房公

积金

(6%)

三险一金

合计 
个人所

得税
小计 

管理部门 
合计 

 55 900.00 4 472.00 559.00 1 118.00 3 354.00 9 503.00 579.25 10 082.25 45 817.75

销售部门 
陈明 5 500.00 440.00 55.00 110.00 330.00 935.00 31.95 966.95 4 533.05
尚可欣 4 500.00 360.00 45.00 90.00 270.00 765.00 7.05 772.05 3 727.95

销售部门 
合计 

 10 000.00 800.00 100.00 200.00 600.00 1 700.00 39.00 1 739.00 8 261.00

生产

车间 

生产 
工人 

赵辉 5 700.00 456.00 57.00 114.00 342.00 969.00 36.93 1 005.93 4 694.07
刘云 5 700.00 456.00 57.00 114.00 342.00 969.00 36.93 1 005.93 4 694.07
赵石磊 5 700.00 456.00 57.00 114.00 342.00 969.00 36.93 1 005.93 4 694.07

车间 
工人 
合计 

 17 100.00 1 368.00 171.00 342.00 1 026.00 2 907.00 110.79 3 017.79 14 082.21

车间 
管理 
人员 

王文静 6 500.00 520.00 65.00 130.00 390.00 1 105.00 84.50 1 189.50 5 310.50

何政 6 500.00 520.00 65.00 130.00 390.00 1 105.00 84.50 1 189.50 5 310.50

 

车间 
管理 
人员 
合计 

 13 000.00 1 040.00 130.00 260.00 780.00 2 210.00 169.00 2 379.00 10 621.00

合计  96 000.00 7 680.00 960.00 1 920.00 5 760.00 16 320.00 898.04 17 218.04 78 781.96

   审核： 王中亭     制单： 刘欣桐  
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机构名称：中国工商银行上海浦东支行 2015年12月10日
账号 姓名 金额

66022033001 吴汇文 6431.00 
66022033002 张丽 5684.00 
66022033003 王中亭 4935.60 
66022033004 李宏 4935.60 
66022033005 马家辉 4130.50 
66022033006 汪洋 4130.50 
66022033007 李丽 3727.95 
66022033008 王文静 5310.50 
66022033009 赵辉 4694.07 
66022033010 刘云 4694.07 
66022033011 何政 5310.50 
66022033012 赵石磊 4694.07 
66022033013 陈明 4533.05 
66022033014 尚可欣 3727.95 
66022033015 石菲菲 3154.00 
66022033016 刘宇 3154.00 
66022033017 刘欣桐 5534.60 

合计 78781.96 

特色业务：中国工商银行上海浦东支行批量代付成功清单 

转讫
（02）

中国工商银行
上海浦东支行

 

 
【业务 16】 2015 年 12 月 10 日，缴纳 11 月份住房公积金。(原始票据：住房公积金

计算表、住房公积金汇(补)缴书、转账支票存根。) 

住房公积金计算表
2015年 11月 30日 金额单位：元

部门 应付工资
住房公积金

企业承担部分（10%） 个人承担部分（6%） 小计
管理部门     55,900.00 5,590.00 3,354.00      8,944.00
销售部门     10,000.00 1,000.00 600.00      1,600.00

生产车间
生产工人     17,100.00 1,710.00 1,026.00      2,736.00
管理人员     13,000.00 1,300.00 780.00      2,080.00

合计     96,000.00 9,600.00 5,760.00     15,360.00
审核：王中亭 制单：刘欣桐  



 

 

第一章  手工账务处理

25

 

 

 


