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项目1  会计综合实训导航
任务1.1  认知实训企业基本情况

1.1.1  实训企业的基本信息

(1)
企业名称：万达国际股份有限公司

(2)
注册地址：北京市东城区北四环东路27号
(3)
法定代表人：陈逸舟

(4)
注册资金：1 000万元人民币
(5)
企业类型：股份有限公司

(6)
行业：制造业

(7)
联系电话：010-87326521

(8)
邮编：100005

(9)
经营范围：生产销售C-1车床和H-1铣床，销售业务为内销，兼营房屋租赁业务
(10)
社会信用代码：911101018937465212
(11)
基本存款账户：中国工商银行北京东城支行0200002356487219763

(12)
所属行业明细代码：3521

(13)
是否境外中资控股居民企业：否

(14)
是否从事国家限制或禁止行业：否

(15)
是否存在境外关联交易：否

(16)
是否上市公司：否

说明：本实训企业的信息及企业的数据均为虚构，如有雷同，纯属巧合。

1.1.2  车间概况

该公司设有三个基本生产车间：铸造车间、机加工车间和装配车间，主要生产C-1车床和H-1铣床两种产品。另外设有一个辅助生产车间：机修车间，负责对全公司机器设备进行维护和修理。

1.1.3  产品的生产和入库

1. 产品的生产

生产部门根据预算和订单排出可行的“生产计划”，生产调度依据“生产计划”向各生产工序下达生产通知单。

2. 入库程序

产品完成全部生产过程，经检验合格后，由生产部门填制一式四联顺序编号的“入库单”，财务部门据以计算完工产品数量并做账务处理。

1.1.4  产品生产工艺流程

C-1车床和H-1铣床两种产品都是由许多零部件组装而成的。首先由铸造车间根据生产计划浇铸各种铸件，完工的铸件经检验合格后全部供给机加工车间，由机加工车间经过不同的工序继续加工成各种零部件，完工的零部件经检验合格后直接移送装配车间。装配车间用各种零部件以及从仓库领来的各种外购件组装成C-1车床和H-1铣床两种产品，产品经检验合格后送交产成品仓库。具体的生产工艺流程如图1-1所示。
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图1-1  生产工艺流程

任务1.2  了解实训企业会计组织机构
1.2.1  会计机构设置

公司根据《会计法》《企业会计准则》等相关法规的要求，单独设置会计机构，并根据公司组织机构及管理模式的需求，配备若干名专职会计人员。会计机构在公司总经理的领导下工作，主要工作职能如下。

(1)
执行国家规定的会计准则、财务通则和有关的统一财经制度，参与制定公司财务会计制度及规定。

(2)
按照制度及规定进行会计核算，及时准确反映公司经营成果和财务状况。

(3)
正确设置会计科目和会计账簿，编制审核凭证、登记账簿、编制报表，进行分析和检查。

(4)
严格按照国家有关现金管理和银行结算制度的规定，做好出纳业务管理，做到手续完备、数据准确、处理及时。

(5)
按规定实行会计监督，保证公司财产安全。

(6)
管理公司财产，并定期与有关部门对账，进行财产清查、盘点工作，保证账簿记录与实物、款项相符。

(7)
参与税收筹划方案的制定，并按照既定的方案组织实施。

(8)
具体指导、监督检查各内部独立核算单位的会计核算与会计监督工作，定期对账。

(9)
组织做好会计凭证、会计账簿、会计报表和其他会计资料的保管和定期归档工作。

(10)
办理其他会计事务。

1.2.2  会计岗位及职责说明

公司财务部共设有财务主管、会计(审核)、会计(记账)、出纳等相关岗位，各岗位职责如下。

1. 财务主管

财务主管全面负责公司财务会计工作；负责制定并完成公司财务制度的建设与实施；编制、核查并分析公司财务预算与实施的执行情况；负责定期财产清查；加强日常财务管理与成本控制，按期汇集、计算和分析成本控制情况，加强成本控制和管理，向企业领导提出成本控制分析报告及成本计划；承办总经理交办的其他财务工作。

2. 会计(审核)
会计(审核)负责审核原始单据并办理公司日常会计业务；审核记账凭证与会计报表；负责按照国家税法和其他规定，严格审查应交税金，督促及时办理税务申报工作；承办财务主管交办的其他财务工作。

3. 会计(记账)
会计(记账)负责按照公司的《会计核算办法》填制记账凭证，做到内容真实、凭证合法、数据准确、手续完备、账目健全；及时登记相关账簿、按时结账、如期申报纳税、定期对账(包括协助财务主管进行现金核查工作)；保证所提供的会计信息合法、真实、准确、及时、完整；严格票据管理，保管和使用空白发票；妥善保管会计凭证、会计账簿、财务会计报表及其他会计资料，负责会计档案的整理和移交工作；及时清理往来款项，协助资产管理部门定期做好财产清查和核实工作，做到账实相符。

4. 出纳

出纳负责按照国家有关财经法律法规及公司内部管理制度，审核原始凭证的合法性、有效性以及报销金额的准确性、审批手续的完备性，办理现金、银行存款收支业务原始单据审核、结算等日常工作；负责现金空白重要凭证的保管工作；逐日逐笔登记库存现金日记账及银行存款日记账，做到日清月结；协助财务主管盘点现金及有价证券。

任务1.3  熟悉实训企业会计核算办法

1.3.1  会计凭证

1. 会计凭证的种类

会计凭证分为原始凭证和记账凭证。会计人员必须根据审核无误的原始凭证填制记账凭证。记账凭证采用通用记账凭证。

除结转和更正错误的记账凭证可以不附原始凭证外，其他记账凭证必须附有原始凭证，并根据其所附的原始凭证的经济性质和内容编制记账凭证。记账凭证必须序时、连续编号，记账凭证的日期一般应为经济业务发生的日期。

2. 凭证的填制及审核

1)
原始凭证

会计人员必须审核原始凭证的真实性、完整性。申请人、审批人的签字手续必须齐全，符合公司的规章制度，保护公司利益不受侵害，维护会计信息的真实性。

2)
记账凭证

记账凭证必须每日填制，按月汇总，摘要简洁明了，且对经济业务表达清楚明白并与原始凭证相关内容相对应。

1.3.2  会计账簿

(1)
会计账簿的种类：总分类账、明细分类账、日记账及其他辅助性账簿。

(2)
记账方法：采用复式记账法。

(3)
账簿记录组织程序：采用科目汇总表账务处理程序。
(4)
账簿的设置与登记：①日记账分为库存现金日记账(人民币)和银行存款日记账。②明细账的格式有三栏式、多栏式、数量金额式等，明细账按每笔业务登记并结出余额。③总分类账——每月月末根据科目汇总表登记总分类账。④辅助账——根据公司管理和核算管理需要可临时设置。

1.3.3  会计报表

财务报告包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书，其内容、种类、格式遵循《企业会计准则》的规定。公司要求提供的报表如下。

1. 企业对外提供的会计报表

企业对外提供的会计报表包括资产负债表、利润表、现金流量表。
2. 会计报表附注的内容

会计报表附注包括以下内容：重要会计政策和会计估计的说明、重要会计政策和会计估计变更的说明、或有事项和资产负债表日后事项的说明、关联方关系及其关联交易、重要资产转让及其出售的说明、企业合并及分立的说明、会计报表中重要项目的明细资料、有助于理解和分析会计报表需要说明的其他事项。

1.3.4  标准会计科目及使用规则

(1)
公司内部为了会计信息传递的有效性、会计内容的可比性，实行统一的会计科目及其使用规则，编制统一的计算机科目代码。

(2)
标准会计科目的设置及使用应遵循下列原则：①公司的会计科目是依据中华人民共和国财政部颁布的《企业会计准则》中规定的会计科目而设置的。②满足企业信息披露的要求。③满足国家有关会计、税务政策的要求。④满足内部管理需求。

1.3.5  会计核算方法及财务管理制度

(1)
公司以人民币为记账本位币(核算中金额计算保留至分位)，记账文字为中文。会计核算采用科目汇总表账务处理程序。
(2)
公司为增值税一般纳税人，销售商品增值税税率为13%；公司当期取得的增值税专用发票，按照现行增值税制度规定当期准予抵扣的，均已认证且于当期一次性抵扣。
公司适用的城市维护建设税税率为7%，教育费附加征收率为3%，地方教育费附加征收率为2%。
公司车船税、房产税和土地使用税均按税法规定计算缴纳。
公司按规定代扣代缴个人所得税。
公司企业所得税税率为25%，并假设这一税率适用于未来可预见的期间，公司不享受其他税收优惠政策。企业所得税的核算采用资产负债表债务法。企业所得税缴纳采用按季预缴，按年汇算清缴的方式，公司以前年度的企业所得税已进行汇算清缴。
公司房产原值扣除比例为30%，房产税按月计提或摊销，每年分2次于4月、10月申报缴纳。

(3)
备用金核算。职工出差预借差旅费的，需在返回公司后3天内结清。

(4)
资产减值损失。年末对各类资产进行价值测试，计提资产减值准备。坏账损失的核算方法采用备抵法，于每年年末，按应收账款余额的4%计提坏账准备，调整坏账准备余额。

(5)
材料核算方法。原材料及周转材料采用计划成本计价法组织日常核算，材料成本差异率按照材料类别分类进行计算，材料成本差异率计算结果保留整数(带百分号)。

原材料入库业务，于入库时根据“收料单”逐笔结转入库原材料的计划成本和成本差异。

原材料发出业务，于出库时根据“领料单”逐笔结转出库原材料的计划成本，月末编制“收发材料明细表”“发出材料汇总表”，并据以结转出库原材料应负担的成本差异。

(6)
固定资产核算。①固定资产是企业为生产产品、提供劳务、出租或者经营管理而持有，使用时间超过12个月的资产。②固定资产增加必须填制验收单，并办理有关手续。③固定资产均采用年限平均法计提折旧。④各部门固定资产发生的日常维修费用等，直接计入当期费用。⑤固定资产发生的资本化后续支出应计入固定资产的价值。发生的费用化后续支出，受益期在1年以上的，先列入“长期待摊费用”账户，然后再分期摊销。⑥每年12月对固定资产进行实地盘点，做到每张固定资产卡片记录的余额分类合计必须与固定资产明细账上各类固定资产的余额核对相符；每张固定资产卡片的记录，必须对应一个独立的实物。清查中发现盘盈、盘亏的固定资产，应查明原因，填制固定资产盘点表和盘盈、盘亏报告单。对于盘盈的固定资产，通过“以前年度损益调整”科目核算，之后再转入“利润分配——未分配利润”。对于盘亏的固定资产，通过“待处理财产损溢”科目核算，按管理权限报经批准后，可收回的保险赔偿或过失人赔偿，计入“其他应收款”，盘亏净损失计入“营业外支出”。

(7)
公司职工福利费和职工教育经费不预提，按实际发生金额列支；工会经费按应付工资总额的2%计提，工会经费按月划拨给工会专户。

(8)
相关费用的分配方法。各月水费、电费按各部门的实际用量分摊，水费、电费、折旧、电话费不再进行销售部门与管理部门分配，全部计入“管理费用”。

(9)
辅助生产成本的归集与分配。机修车间发生的所有费用先通过“辅助生产成本——机修车间”归集后，月末再按各车间、部门实际耗用工时进行分配。

(10)
制造费用的归集与分配。各基本生产车间发生的所有间接费用先通过“制造费用——××车间”按车间进行归集后，月末再按定额工时进行分配。

(11)
产品成本计算。公司采用平行结转分步法计算产品成本，成本项目为直接材料、直接人工和制造费用。生产费用在完工产品和月末在产品之间的分配采用约当产量法。计算各步骤月末狭义在产品约当产量时，直接材料成本项目按本步骤在产品投料率计算，直接人工和制造费用成本项目按本步骤在产品完工率计算。成本计算中各分配率的计算保留四位小数，计算结果保留两位小数。
(12)
库存商品的计价方法。库存商品采用实际成本计价法组织日常核算，发出库存商品采用全月一次加权平均法计价。

(13)
销售收入的确认。合同的验收标准为：经现场取样验收合格后，在销售单上签字确认视为购买方接收。

(14)
借款利息的处理。为购建固定资产发生的借款的利息，应当同时满足以下三个条件：①资产支出已经发生。②借款费用已经发生。③为使资产达到预定可使用状态所必要的购建活动已经开始时，开始资本化；当所购建资产达到预定可使用状态时，应停止资本化。

按月计算借款利息资本化的金额。其他借款利息及不符合借款费用资本化条件的专门借款利息均计入发生当期的财务费用。

(15)
利润分配。每年年末按税后利润的10%计提法定盈余公积，按税后利润的5%计提任意盈余公积，由股东大会批准分配利润。

(16)
冲销业务及损益类科目记账规则。损益类科目除结转外，一律按科目性质的借贷方向记账，涉及货币资金科目一律用正数记账，发生反向业务统一用负数表示。

(17)
计算过程中，无特殊说明的金额均保留小数点后两位。
(18)
未列明的其他会计事项，公司根据现行《企业会计准则》的相关规定处理。
项目2  经济业务会计实操
任务2.1  设置会计账簿
【实训目标】
1. 规范设置总分类账簿。
2. 规范设置日记账。
3. 规范设置明细分类账簿。
【实训素材】
期初余额表，如表2-1至表2-6所示。

表2-1  2020年1月1日，有关总分类账户和明细分类账户余额
	科目编码
	会计科目
	借方余额
	贷方余额

	1001
	库存现金
	4820.00
	

	1002 
	银行存款
	834574.77
	

	
	  中国工商银行北京东城支行
	720119.77
	

	
	  交通银行北京东城支行
	114455.00
	

	1012
	其他货币资金
	342000.00
	

	
	  外埠存款
	32000.00
	

	
	  银行汇票存款
	46000.00
	

	
	  存出投资款
	264000.00
	

	1101
	交易性金融资产
	40957.45
	

	
	  成本
	40957.45
	

	1121
	应收票据
	78900.00
	

	
	  北京市天鸿机电有限公司
	78900.00
	

	1122
	应收账款
	858000.00
	

	
	  山西机电制造有限公司
	629000.00
	

	
	  北京市花杨贸易有限公司
	35000.00
	

	
	  北京市机床经销有限公司
	65000.00
	

	
	  北京重型机械制造有限公司
	129000.00
	

	1123
	预付账款
	261500.00
	

	
	  长江钢铁集团有限公司
	100000.00
	

	
	  锦江轴承制造有限公司
	161500.00
	




















续表
	科目编码
	会计科目
	借方余额
	贷方余额

	1221
	其他应收款
	12000.00
	

	
	  刘海
	2000.00
	

	
	  王丰明
	1500.00
	

	
	  李海
	8500.00
	

	1231
	坏账准备
	
	34320.00

	1401
	材料采购 
	119800.00
	

	
	  轴承Q123
	119800.00
	

	1403
	原材料
	1954680.00
	

	
	  外购半成品
	1448400.00
	

	
	  原料及主要材料
	473000.00
	

	
	  燃料
	19880.00
	

	
	  辅助材料
	13400.00
	

	1404
	材料成本差异
	67565.00
	

	
	  原料及主要材料
	18200.00
	

	
	  辅助材料
	120.00
	

	
	  外购半成品
	43849.00
	

	
	  燃料
	1438.00
	

	
	  周转材料
	3958.00
	

	1405
	库存商品
	965200.00
	

	
	  C-1车床
	669200.00
	

	
	  H-1铣床
	296000.00
	

	1411
	周转材料
	201007.00
	

	
	  劳动保护品
	2560.00
	

	
	  附件
	2227.00
	

	
	  专用工具
	189000.00
	

	
	  包装箱
	7220.00
	

	1511
	长期股权投资
	256200.00
	

	
	  盛辉制造有限责任公司
	256200.00
	

	1521
	投资性房地产
	600000.00
	

	1522
	投资性房地产累计折旧
	
	170400.00

	1601
	固定资产
	12298500.00
	

	
	  房屋及建筑物
	8800000.00
	

	
	  机器设备
	2136000.00
	

	
	  生产经营用工具
	307300.00
	

	
	  运输设备
	612700.00
	

	
	  电子设备
	442500.00
	




















续表
	科目编码
	会计科目
	借方余额
	贷方余额

	1602
	累计折旧
	
	4234123.28

	
	  房屋及建筑物
	
	2534400.00

	
	  机器设备
	
	803568.00

	
	  生产经营用工具
	
	153339.20

	
	  运输设备
	
	433774.00

	
	  电子设备
	
	309042.08

	1603
	固定资产减值准备
	
	94500.00

	1604
	在建工程
	392000.00
	

	
	  锅炉改进工程
	79000.00
	

	
	  厂房建造工程
	313000.00
	

	1701
	无形资产
	2136000.00
	

	170101
	专利技术
	2136000.00
	

	1702
	累计摊销
	
	409400.00

	1811
	递延所得税资产
	32205.00
	

	2001
	短期借款
	
	1200000.00

	
	  中国工商银行北京东城支行
	
	1200000.00

	2201
	应付票据
	
	42000.00

	
	  上海钢铁制造有限公司
	
	42000.00

	2202
	应付账款
	
	936166.00

	
	  上海钢铁制造有限公司
	
	268000.00

	
	  山西鸿运轴承销售有限公司
	
	140166.00

	
	  北京永达五金有限公司
	
	528000.00

	2204
	合同负债
	
	157000.00

	
	  山西机电制造有限公司
	
	157000.00

	2211
	应付职工薪酬
	
	271116.00

	
	  短期薪资(工资)
	
	265800.00

	
	  短期薪酬(工会经费)
	
	5316.00

	2221
	应交税费
	
	342224.95

	
	  未交增值税
	
	216500.00

	
	  应交所得税
	
	99106.70

	
	  应交城市维护建设税
	
	15155.00

	
	  应交教育费附加
	
	6495.00

	
	  应交地方教育附加
	
	4330.00

	
	  应交印花税
	
	638.25

	2231
	应付利息
	
	22488.89




















续表
	科目编码
	会计科目
	借方余额
	贷方余额

	2241
	其他应付款
	
	78600.00

	
	  存出保证金
	
	77000.00

	
	  张涛
	
	1600.00

	2501
	长期借款
	
	1200000.00

	
	  中国工商银行北京东城支行
	
	1200000.00

	4001
	实收资本
	
	10000000.00

	4002
	资本公积
	
	244394.00

	4101
	盈余公积
	
	699794.56

	
	  法定盈余公积
	
	699794.56

	4104
	利润分配
	
	1725000.00

	
	  未分配利润
	
	1725000.00

	5001
	生产成本
	405618.46
	

	
	  基本生产成本——铸造车间

  (C-1车床)
	40841.30
	

	
	  基本生产成本——铸造车间

  (H-1铣床)
	62238.36
	

	
	  基本生产成本——机加工车间
  (C-1车床)
	69421.10
	

	
	  基本生产成本——机加工车间

  (H-1铣床)
	34841.10
	

	
	  基本生产成本——装配车间
  (C-1车床)
	158305.65
	

	
	  基本生产成本——装配车间
  (H-1铣床)
	39970.95
	


表2-2  原材料明细账1月期初余额
                                                            单位：元
	明细账所属材料
	计量单位
	结存数量
	单价
	结存金额

	外购半成品
  电机X123
  电机X345
  轴承Q123
  轴承Q345
  标准件
	台
台
套
套
个
	178.00 

520.00 

1890.00 

2650.00 

2100.00 
	1500.00 

250.00 

340.00 

140.00 

18.00
	1448400.00
267000.00 

130000.00

642600.00

371000.00

37800.00




















续表
	明细账所属材料
	计量单位
	结存数量
	单  价
	结存金额

	原料及主要材料
  生铁
  圆钢
燃料
  焦炭
  煤
辅助材料
  油漆
  润滑油
	吨
吨
吨
吨
千克
千克
	98.00

82.00

34.00

18.00

1000.00

400.00
	2400.00

2900.00

500.00

160.00

12.00

3.50
	473000.00
235200.00

237800.00

19880.00
17000.00

2880.00

13400.00
12000.00

1400.00


                                                                      合计： 1954680.00  
表2-3  周转材料明细账1月期初余额
                                                            单位：元
	明细账所属材料
	计量单位
	结存数量
	单  价
	结存金额

	劳动保护品
  工作服
  劳保鞋
  耐热手套
附件
  勾板手
  法兰盘
  螺钉
专属工具
包装箱
	套
双
副
个
个
盒
把
个
	22.00

55.00

28.00
52.00

98.00

35.00

4500.00

19.00 
	40.00

28.00

5.00

5.00

14.00

17.00

42.00

380.00
	2560.00
880.00
1540.00
140.00
2227.00
260.00

1372.00

595.00

189000.00

7220.00


合计：201007.00      
表2-4  生产成本明细分类账12月期初余额
	车  间
	产品名称
	成本项目

	
	
	直接材料
	直接人工
	制造费用
	合  计

	铸造
车间
	C-1车床
	22615.50
	10890.50
	 7335.30
	 40841.30

	
	H-1铣床
	49125.36
	 9480.50
	 3632.50
	 62238.36

	
	合  计
	71740.86
	20371.00
	10967.80
	103079.66

	机加工
车间
	C-1车床
	 25870.55
	27980.00
	15570.55
	 69421.10

	
	H-1铣床
	 21400.60
	 8480.30
	 4960.20
	 34841.10

	
	合  计
	 47271.15
	36460.30
	20530.75
	104262.20




















续表
	车  间
	产品名称
	成本项目

	
	
	直接材料
	直接人工
	制造费用
	合  计

	装配
车间
	C-1车床
	129230.50
	15450.15
	13625.00
	158305.65

	
	H-1铣床
	 23980.30
	 7580.10
	8410.55
	 39970.95

	
	合  计
	153210.80
	23030.25
	22035.55
	198276.60

	合  计
	272222.81
	79861.55
	53534.10
	405618.46


表2-5  库存商品明细分类账1月期初余额
	产品名称
	计量单位
	结存数量
	单  价
	期初余额

	C-1车床
	台
	28.00
	23900.00
	669200.00

	H-1铣床
	台
	20.00
	14800.00
	296000.00

	合  计
	
	
	
	965200.00


表2-6  材料采购明细分类账1月期初余额
	明细科目
	计量单位
	结存数量
	单  价
	期初余额

	轴承Q123
	套
	400.00
	299.50
	119800.00

	合  计
	
	
	
	119800.00


【实训指导】
1. 会计账簿的种类。
2. 期初建账。

【实训步骤】
网中网会计综合实习平台实习企业采用用友财务软件进行会计处理，各会计账簿年初余额直接结转自上年年末，如图2-1所示。
采用传统纸质方式实训时，建议按照以下7个步骤来完成会计账簿的设置。
(1)
设置总分类账簿。

(2)
进行总分类账簿试算平衡。

(3)
设置现金日记账。

(4)
设置银行存款日记账。

(5)
进行日记账试算平衡。

(6)
设置明细分类账簿。

(7)
进行明细分类账簿试算平衡。
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图2-1  期初余额

【实训评价】
本任务的评价清单如表2-7所示。

表2-7  评价清单
	实训技能点
	评价内容
	评价结果

	
	
	A
	B
	C

	账簿种类
	按用途种类
	
	
	
	

	
	按账页格式
	
	
	
	

	
	按外形特征
	
	
	
	

	期初建账
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	总体评
价结果
	
	评价人
	


【注】A.准确掌握  B.基本掌握  C.未掌握

任务2.2  填制记账凭证

【实训目标】
1. 掌握各项交易或事项的会计核算。
2. 熟练解读原始凭证，抓取会计信息，正确完成对各项交易或事项记账凭证的填制。
【实训素材】
万达国际股份有限公司2020年1月份的经济业务。

业务1：1月1日，销售H-1铣床，货款通过银行收讫。
业务1-1
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2.1.1 会计账簿的种类.pdf        2.1.2 期初建账.pptx
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