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第 1章
创建高效 Excel 函数公式

必备技能

Excel 提供了数百个函数，能够在不同的表格中构建各种高
效计算公式，实现复杂、高效的数据处理和数据分析计算。因此，
学习和运用Excel 的重要内容之一，就是掌握Excel 常用函数的
灵活用法与实际应用。
本章主要介绍创建高效公式的必备知识和技能，这些知识和

技能是Excel 函数公式的重要基础，可以说，不了解这些基础知
识和技能，公式出错了都不知道为什么，而且还会频频出错。
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1�1 公式的本质，是如何进行计算的逻辑思维

创建公式的目的，是为了计算出需要的结果，这就要求用户必须根据具体表格、
具体问题，选择高效的函数，创建简单、高效的计算公式。
设计公式的过程，其实就是解决问题的逻辑思维，因此，在设计公式之前，首

先要认真阅读表格，梳理逻辑思路，寻找解决方案，并从多个可选的解决方案中选
择一个最高效的解决方案。

1�1�1 仔细阅读表格，寻找解决思路

设计公式不是空谈，更不是套用，应该根据表格的具体情况，仔细阅读，仔细分析，
看看条件是什么，条件在哪里，结果是什么，结果在哪里，然后找出尽可能多的解
决思路。
下面结合两个实际案例介绍如何阅读表格，如何梳理解决问题的逻辑思路，进

而设计高效的计算公式。

案例 1-1

图 1-1 中的示例，要计算每个部门合同工和劳务工的实发工资合计数。

图 1-1　示例数据，计算每个部门合同工和劳务工的实发工资合计数

仔细观察表格，可以这样去思考这个问题：
 ● 任务是什么：计算实发工资的合计数。

 ● 结果在哪里：实发工资在 H 列，这个位置是固定的。

 ● 条件在哪里：B 列判断部门，C 列判断合同类型，这两个条件列位置也是固定的。

 ● 结论：这是两个条件求和问题。

 ● 解决方法：使用多条件求和函数 SUMIFS。

这样，就可以设计如下最简单的求和公式了：
=SUMIFS($H:$H,$B:$B,$K2,$C:$C,L$1)
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案例 1-2

图 1-2 中的示例，要求查找指定地区、指定产品的数据。

图 1-2　示例数据：查找指定地区、指定产品的数据

仔细观察表格，也可以这样去思考如下问题：
 ● 任务是什么：查找数据。

 ● 结果在哪里：不清楚在哪里，因为指定的地区和指定的产品是两个变量。

 ● 条件在哪里：这要看解决问题的切入点是什么。

 ● 结论：这是两个条件的查找问题。

 ● 解决方法：工作表实际上是个二维坐标，行和列是坐标。根据解决问题的切入

点（也就是条件判断的切入点），解决方法有很多。

				a）	如果把地区当成条件，把产品当成结果，这个思路就是条件（地区）在
左侧一列，结果（产品）在右侧某列，是从左往右查找数据。因此，首
选 VLOOKUP 函数，但由于指定产品不定，取数的列号也不定，需要使用
MATCH函数来确定这个取数的列号，此时公式为：

    =VLOOKUP(K3,B4:H11,MATCH(K4,B3:H3,0),0)

    b）	如果把产品当成条件，把地区当成结果，这个思路就是条件（产品）在
上面一行，结果（地区）在下面某行，是从上往下查找数据。因此，首
选HLOOKUP 函数，但由于指定地区不定，取数的行号也不定，需要使用
MATCH函数来确定这个取数的行号，此时公式为：

    =HLOOKUP(K4,C3:H11,MATCH(K3,B3:B11,0),0)

				c）	如果把地区和产品都当成两个坐标条件，一个确定行坐标（行号），一个确
定列坐标（列号），那么就需要先使用MATCH 函数确定这两个坐标，再用
INDEX 函数把这个坐标（该单元格）的数据取出来，此时公式为：

    =INDEX(C4:H11,MATCH(K3,B4:B11,0),MATCH(K4,C3:H3,0))

				d）	如果要以数据区域的第一个单元格作为参照点，通过偏移的方法来提取指
定行号、指定列号的数据，那么就需要使用OFFSET 函数了，但仍然需要
使用MATCH函数来确定偏移的行数和列数，此时公式为：
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    =OFFSET(B3,MATCH(K3,B4:B11,0),MATCH(K4,C3:H3,0))

    e）	如果想要以整个工作表为坐标系，提取指定行、指定列的数据，则需要使
用 INDIRECT 函数做间接引用，用MATCH 函数来确定数据的行号和列号，
此时公式为：

    =INDIRECT("R"&MATCH(K3,B:B,0)&"C"&MATCH(K4,3:3,0),FALSE)

				f）	本案例中，由于提取的数据类型是数字，还可以将地区和产品作为判断条件，
做两个条件的求和计算，当两个条件都满足时，就是本身数据了，此时公
式为（下面是数组公式）：

    =SUM((B4:B11=K3)*(C3:H3=K4)*C4:H11)

				g）	如果不喜欢使用 SUM函数创建数组公式，可以使用 SUMPRODUCT 函数
来创建普通公式，此时公式为：

    =SUMPRODUCT((B4:B11=K3)*(C3:H3=K4)*C4:H11)

由此可见，这样一个简单表格的数据查找问题，由于解决问题的出发点不一样，
解决的逻辑思路不一样，使用的函数也不一样，设计出来的公式也不一样。而最高
效的公式，就是 VLOOKUP 函数公式和HLOOKUP 函数公式，但从查找灵活性来说，
INDEX 函数公式是最高效的。

1�1�2 梳理逻辑思路，绘制逻辑流程图

任何一个问题本质上都是逻辑判断，满足条件了做什么，满足不了条件做什么，
而函数本身也是各种条件判断，只不过用户看不见函数背后的源代码而已。
设计公式的过程，是梳理逻辑思路的过程，学会绘制逻辑流程图，就是一项非

常重要的技能了，通过逻辑流程图，可以很清楚地知道，每步要做什么，选用什么
函数，参数怎么设置。
前面介绍了如何通过阅读表格来寻找解决问题的逻辑思路，下面介绍如何把这

个思路可视化，如何绘制逻辑思路图，清晰展示解决问题的每一步逻辑与操作。

案例 1-3

图 1-3 中的示例，要根据工龄计算每个人的年休假天数，这个问题需要使用嵌
套 IF 函数解决，因为是多个条件的递层判断。
年休假计算规则如下：

 ● 不满 1 年，0 天。

 ● 满 1 年不满 10 年，5 天。

 ● 满 10 年不满 20 年，10 天。

 ● 满 20 年以上，15 天。
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图 1-3　根据工龄计算年休假

对于这个判断处理，可以从小往大依次判断，也就是先判断是否不满 1年，再
判断是否不满 10 年，如此进行下去，直至所有条件判断完毕，此时，可以绘制如图 1-4
所示的逻辑流程图。

图 1-4　逻辑流程图：从小往大依次判断

也可以从大往小依次判断，也就是先判断是满 20 年，再判断是否满 10 年，
如此进行下去，直至所有条件判断完毕，此时，可以绘制如图 1-5 所示的逻辑流	
程图。

图 1-5　逻辑流程图：从大往小依次判断
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从 Excel 函数嵌套综合应用来说，当问题不是特别复杂，又是不同函数嵌套的情
况下，也可以绘制函数参数对话框的流程图。
例如，对于案例 1-2 的示例数据，使用 VLOOKUP 函数和MATCH 函数嵌套的参

数对话框逻辑关系如图 1-6 所示，通过这个参数对话框的嵌套逻辑关系，对于问题
解决思路以及函数的嵌套，就非常清晰了。

图 1-6　函数参数对话框的嵌套逻辑关系

�ᐺ本节知识回顾与测验

1. 设计公式的核心是逻辑思维，要认真阅读表格，梳理逻辑思路，这个观点对吗？

2. 如何根据梳理出的逻辑思路来绘制逻辑流程图？

3. 简单函数嵌套公式，如何绘制形象的函数参数对话框式逻辑流程图？请结合

例子自行练习。

4. 对于比较复杂的函数嵌套公式，如何绘制抽象的计算流程式的逻辑流程图？

请结合例子自行练习。

5. 一个简单练习。根据采购量确定折扣率：采购量 1000 以下，不折扣；采购量

1000（含）~2000，折扣为 1.5% ；采购量 2000（含）~5000，折扣为 3% ；采购量 
5000（含）~10000，折扣为 8% ；采购量在 10000（含）以上，折扣为 12%。请绘制

解决这个折扣率的逻辑流程图。

1�2 必备重要技能，高效输入嵌套函数公式

很多人在输入嵌套函数公式时，是手工在单元格中逐个输入函数和参数，结果
按 Enter 键。当提示公式错误时，反回来又重新输入，在这个过程中可能会弹出信
息框提示缺括号少逗号的，这样做好一个公式，往往花费很长时间。
要快速而准确地输入嵌套函数，可以使用函数参数对话框 +名称框方法，也可

以使用分解综合法。下面结合实例，介绍这两种方法的具体应用技能和技巧。
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从 Excel 函数嵌套综合应用来说，当问题不是特别复杂，又是不同函数嵌套的情
况下，也可以绘制函数参数对话框的流程图。
例如，对于案例 1-2 的示例数据，使用 VLOOKUP 函数和MATCH 函数嵌套的参

数对话框逻辑关系如图 1-6 所示，通过这个参数对话框的嵌套逻辑关系，对于问题
解决思路以及函数的嵌套，就非常清晰了。

图 1-6　函数参数对话框的嵌套逻辑关系

�ᐺ本节知识回顾与测验

1. 设计公式的核心是逻辑思维，要认真阅读表格，梳理逻辑思路，这个观点对吗？

2. 如何根据梳理出的逻辑思路来绘制逻辑流程图？

3. 简单函数嵌套公式，如何绘制形象的函数参数对话框式逻辑流程图？请结合

例子自行练习。

4. 对于比较复杂的函数嵌套公式，如何绘制抽象的计算流程式的逻辑流程图？

请结合例子自行练习。

5. 一个简单练习。根据采购量确定折扣率：采购量 1000 以下，不折扣；采购量

1000（含）~2000，折扣为 1.5% ；采购量 2000（含）~5000，折扣为 3% ；采购量 
5000（含）~10000，折扣为 8% ；采购量在 10000（含）以上，折扣为 12%。请绘制

解决这个折扣率的逻辑流程图。

1�2 必备重要技能，高效输入嵌套函数公式

很多人在输入嵌套函数公式时，是手工在单元格中逐个输入函数和参数，结果
按 Enter 键。当提示公式错误时，反回来又重新输入，在这个过程中可能会弹出信
息框提示缺括号少逗号的，这样做好一个公式，往往花费很长时间。
要快速而准确地输入嵌套函数，可以使用函数参数对话框 +名称框方法，也可

以使用分解综合法。下面结合实例，介绍这两种方法的具体应用技能和技巧。

1�2�1 同一个函数嵌套：函数参数对话框 +名称框方法

以案例 1-3 的年休假计算为例，输入嵌套 IF 函数的步骤如下。
步骤1单击工具栏中的插入函数按钮，先打开第 1个 IF 函数参数对话框，
然后输入第 1个参数和第 2个参数，如图 1-7 所示。

图 1-7　输入第 1 个 IF 函数的条件和条件成立的结果

步骤2将光标移到第3个参数输入框，然后单击名称框里出现的IF函数，如图1-8所示，
就打开了第 2个 IF 函数参数对话框，然后输入第 2个 IF 函数的判断条件和条件成立
的结果，如图 1-9 所示。

图 1-8　名称框出现的 IF 函数

图 1-9　输入第 2 个 IF 函数的条件和条件成立的结果

步骤3将光标移到第 3个参数输入框，然后单击名称框里出现的 IF 函数，打开第 3个	
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IF函数参数对话框，然后输入第3个IF函数的判断条件以及条件成立和不成立的结果，
如图 1-10 所示。
本例是 4种结果，需要使用 3个 IF 函数嵌套，到第 3个 IF 函数要输入全部的 3

个参数。

图 1-10　输入第 3 个 IF 函数的 3 个参数

步骤4单击“确定”按钮，然后往下复制公式，就得到每个人的年休假天数，如图 1-11
所示。最终完成的判断处理公式如下：

=IF(C2<1,0,IF(C2<10,5,IF(C2<20,10,15)))

图 1-11　完成嵌套 IF 函数公式

如果要从大往小进行判断，则判断处理公式为：
=IF(C2>=20,15,IF(C2>=10,10,IF(C2>=1,5,0)))

1�2�2 不同函数嵌套：函数参数对话框 +名称框方法

以案例 1-2 的查找数据为例，输入嵌套 VLOOKUP 函数和MATCH函数
的步骤如下。
步骤1单击工具栏中的插入函数按钮，先打开 VLOOKUP 函数参数对话框，
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输入其已确定的第 1个参数、第 2个参数和第 4个参数，其中第 3个参数暂时留空，
如图 1-12 所示。

图 1-12　输入 VLOOKUP 函数已确定的参数

步骤2将光标移到第 3个参数输入框，然后单击名称框下拉列表，选择MATCH函数（如
果未出现MATCH函数，可单击下拉列表底部的“其他函数”，慢慢找到MATCH函数），
如图1-13所示。打开MATCH函数参数对话框，然后输入该函数的3个参数，如图1-14
所示。

图 1-13　从名称框下拉列表中选择 MATCH 函数
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图 1-14　输入 MATCH 函数的 3 个参数

步骤3单击“确定”按钮，完成嵌套函数输入，得到查找结果，如图 1-15 所示。

图 1-15　完成不同函数嵌套公式

1�2�3 复杂的嵌套公式：分解综合法

当遇到逻辑更为复杂的不同函数嵌套公式时，最好使用分解综合法，其基本思
路如下：

 ● 先按照最基本的计算单元计算每个项目，并保存在辅助单元格。

 ● 将辅助单元格公式综合到一个公式。

 ● 删除辅助单元格。
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案例 1-4

图 1-16 中的示例，要求查找指定产品、指定成本项目、指定年份下各个季度的
成本数据。

图 1-16　复杂的数据查找

仔细阅读表格结构及需求，这是 4个条件的查找：
 ● 条件 1 ：在 A 列匹配产品。

 ● 条件 2 ：在 B 列匹配成本项目。

 ● 条件 3 ：在第 1 行匹配年份。

 ● 条件 4 ：在第 2 行匹配季度。

条件 1和条件 2组合，可以得到指定产品、指定成本项目的行号；条件 3和条件
4组合，则可以得到指定年份、指定季度的列号。
如果直接使用函数参数对话框输入这样的嵌套函数公式，会比较烦琐，也容易

出错，可以使用分解综合法来构建这个表格的数据查找公式。
以指定产品、指定成本项目、指定年份下，1季度的数据查找（单元格Q7）公

式为例，使用分解综合法的具体步骤如下。
（1）分解步骤。

步骤1在辅助单元格Q13 中输入下列公式，确定指定产品的行号：
=MATCH($Q$2,A:A,0)

步骤2在辅助单元格Q14 中输入下列公式，确定指定成本项目的位置（每个产品的
成本项目是一样的，因此任选一个产品下的成本项目区域即可）：

=MATCH($Q$3,$B$3:$B$6,0)

步骤3在辅助单元格Q15 中输入下列公式，确定指定年份的列号：
=MATCH($Q$4,$1:$1,0)
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步骤4在辅助单元格Q16中输入下列公式，确定指定季度的位置（每年都是4个季度的，
因此任选一个年份下的季度区域即可）：

=MATCH(P7,$C$2:$F$2,0)

步骤5将确定指定产品的行号和指定成本项目的位置进行计算，就得到指定产品、指
定成本项目的实际行号，保存在辅助单元格Q18 中，公式如下：

=Q13+Q14-1

步骤6将确定年份的列号和指定季度的位置进行计算，就得到指定年份、指定季度的
实际列号，保存在辅助单元格Q19 中，公式如下：

=Q15+Q16-1

步骤7在单元格Q7中输入下列公式，就得到指定条件的数据：
=INDEX($A$1:$N$22,Q18,Q19)

图 1-17 为分解计算过程。

图 1-17　分解计算过程

（2）综合步骤。
上面是公式逐步分解计算出每步的结果，下面将这些步骤综合起来，生成一个

综合公式。
步骤1单元格 Q7 中的公式引用了单元格 Q18 和 Q19 中的数据，将单元格 Q18 和
Q19 的公式字符串套入单元格Q7的公式中，得到如下公式：

=INDEX($A$1:$N$22,Q13+Q14-1,Q15+Q16-1)

步骤2在这个公式中，引用了单元格 Q13、Q14、Q15 和 Q16 中的数据，将单元格
Q13、Q14、Q15 和 Q16 的公式字符串套入单元格Q7的公式中，得到如下公式：

=INDEX($A$1:$N$22,

       MATCH($Q$2,A:A,0)+MATCH($Q$3,$B$3:$B$6,0)-1,

       MATCH($Q$4,$1:$1,0)+MATCH(P7,$C$2:$F$2,0)-1

       )
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步骤3将公式往下复制，得到各个季度的数据。
步骤4删除辅助区域，这样就得到了指定产品、指定成本项目、指定年份下各个季度
的成本数据，如图 1-18 所示。

图 1-18　指定产品、指定成本项目、指定年份下各个季度的成本数据

通过以上操作可以看出，这个数据查找问题非常复杂（有 4个条件），其实，如
果对各个条件逐个分解，最后再综合，问题解决的思路既清楚，操作过程又简单。

�ᐺ本节知识回顾与测验

1. 快速、准确输入嵌套函数公式的基本方法是联合使用“函数参数”对话框和

名称框，也就是从名称框中选择要嵌套的函数，打开“函数参数”对话框，输入函

数参数。

2. 输入嵌套函数公式之前，最好绘制逻辑流程图。

3. 针对复杂嵌套函数公式，可以采用分解综合法，也就是先使用每个函数逐步

解决问题，最后再综合为一个公式。

1�3 使用名称创建高效、灵活的数据分析公式

在数据处理和数据分析中，经常会创建一些较长的复杂公式，一看就眼晕，但
是如果使用名称，就可以简化公式，让其变得既逻辑清楚，又容易阅读。

1�3�1 使用名称简化公式

几乎所有的 Excel 对象，如常量、单元格、公式、图形等，都可以定义名称，也
就是为它们起名字。关于名称的定义与使用方法，下面结合一个例子进行说明。
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案例 1-5

图 1-19 中的示例，要求从左侧的表格中查找指定业务员、地区、指定产品在各
年的数据，查找公式如下：

=IFERROR(VLOOKUP($M$4,

        IF($M$2=" 业务员 1",$B$3:$J$6,IF($M$2=" 业务员 2",$B$7: 

$J$11,$B$12:$J$14)),

        MATCH(L7,$B$2:$J$2,0)+IF($M$3=" 国内 ",0,4),

        0),

" 没有数据 ")

这个公式很长，主要是 VLOOKUP 函数的第 2个参数，使用 IF 函数来判断获取
指定业务员的数据区域：

IF($M$2="业务员1",$B$3:$J$6,IF($M$2="业务员2",$B$7:$J$11,$B$12: 

$J$14))

这个 IF 嵌套的结果是指定业务员的数据区域，可以将其定义名称为“查找区域”，
这样公式就变得很简单了：

=IFERROR(

        VLOOKUP($M$4,查找区域,MATCH(L7,$B$2:$J$2,0)+IF($M$3= 

" 国内 ",0,4),0),

        " 没有数据 ")

图 1-19　复杂查找公式

定义名称的步骤如下。
步骤1在“公式”选项卡中单击“定义名称”命令按钮，如图 1-20 所示。打开“新建
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名称”对话框，如图 1-21 所示。

	 			 																				

              图 1-20　“定义名称”命令按钮                  图 1-21　“新建名称”对话框

也可以单击“名称管理器”命令按钮，打开“名称管理器”对话框，如图 1-22 所示，
再单击对话框中的“新建”按钮，也会打开“新建名称”对话框。

图 1-22　“名称管理器”对话框

如果要定义很多名称，或者名称的引用公式很长，建议使用“名称管理器”对
话框来定义名称，因为定义好名称后，可以快速检查名称的引用位置是否正确。
步骤2在“名称”输入框中输入名称“查找区域”，在“引用位置”输入框中输入下面
的引用公式，如图 1-23 所示。

=IF($M$2="业务员1",$B$3:$J$6,IF($M$2="业务员2",$B$7:$J$11,$B$12: 

$J$14))

图 1-23　定义名称“查找区域”
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步骤3单击“确定”按钮，就定义了名称“查找区域”，在“名称管理器”对话框中
就可以看到这个名称了，如图 1-24 所示。

图 1-24　定义的名称“查找区域”

1�3�2 名称应用案例：使用名称制作动态图表

在制作动态图表时，大多数情况下是设计辅助区域绘制图表，但在此情况下需
要定义动态名称，并利用定义的名称绘制图表。下面通过一个最简单的例子，说明
定义名称并绘制动态图表的基本方法和应用技能。

案例 1-6

图 1-25 是项目汇总表，A列项目会增加或减少。如何绘制一个可以随着项目增
加或减少而自动调整的动态图表？

图 1-25　示例数据，项目汇总表

定义“项目”和“数据”两个名称，引用公式分别如下，如图 1-26 所示。
名称“项目”：
=OFFSET($A$2,,,COUNTA($A$2:$A$100),1)

名称“数据”：
=OFFSET($B$2,,,COUNTA($A$2:$A$100),1)



01

02

03

04

05

06

07

08

10

09

第
1
章 

创
创
创
创创

创
创
创
创

创
创
创
创
创
创
创
创

17

图 1-26　定义的名称“项目”和“数据”

有了这两个名称，就可以使用名称绘制图表，绘制的图表如图 1-27 所示。

图 1-27　使用动态名称绘制的图表

这样，当项目增减时，图表就自动调整最新状态，如图 1-28 所示。

图 1-28　图表自动调整

1�4 使用数组公式解决复杂计算问题

在某些情况下，也会遇到对数组进行计算的场合，此时就需要设计数组公式来
解决一些复杂的计算问题。
数组公式，就是在公式中对数组进行计算，得到一个或多个结果的公式。在
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Excel 中，数组公式是非常强大的，可以解决一些非常复杂的计算问题，以及做一些
复杂的数据处理和分析。

1�4�1 数组基本知识

所谓数组，就是把数据组合起来。在 Excel 工作表中，数组有一维数
组和二维数组两种。不论是一维数组还是二维数组，数组中的各个数据（又
称元素）需要用逗号或分号隔开。
数组中的各个元素，可以是同类数据，也可以是不同类型的数据。对于数字，

直接写上即可，但对于文本和日期，则需要用双引号括起来。
常见的数组有一维水平数组、一维垂直数组和二维数组。
一维水平数组的各个元素用逗号（,）隔开，相当于工作表的某行连续单元格数

据。例如，如果将数组 {1,2,3,4,5} 输入工作表，就是如图 1-29 所示的情形，从而数
组 {1,2,3,4,5} 就相当于单元格区域 B2:F2。

图 1-29　一维水平数组与工作表单元格区域的对应关系

一维垂直数组的各个元素用分号（;）隔开，相当于工作表的某列连续单元格数
据。例如，如果将数组 {1;2;3;4;5} 输入工作表，就是如图 1-30 所示的情形，从而数
组 {1;2;3;4;5} 就相当于单元格区域 B2:B6。

图 1-30　一维垂直数组与工作表单元格区域的对应关系

二维数组就是工作表中一个连续的矩形单元格区域。例如，如果将数组 {1,2,3,4,
5;6,7,8,9,10;11,12,13,14,15} 输入工作表，就是如图 1-31 所示的情形，从而数组 {1,2,
3,4,5;6,7,8,9,10;11,12,13,14,15} 就相当于单元格区域 B2:F4。

图 1-31　二维数组与工作表单元格区域的对应关系
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Excel 中，数组公式是非常强大的，可以解决一些非常复杂的计算问题，以及做一些
复杂的数据处理和分析。

1�4�1 数组基本知识

所谓数组，就是把数据组合起来。在 Excel 工作表中，数组有一维数
组和二维数组两种。不论是一维数组还是二维数组，数组中的各个数据（又
称元素）需要用逗号或分号隔开。
数组中的各个元素，可以是同类数据，也可以是不同类型的数据。对于数字，

直接写上即可，但对于文本和日期，则需要用双引号括起来。
常见的数组有一维水平数组、一维垂直数组和二维数组。
一维水平数组的各个元素用逗号（,）隔开，相当于工作表的某行连续单元格数

据。例如，如果将数组 {1,2,3,4,5} 输入工作表，就是如图 1-29 所示的情形，从而数
组 {1,2,3,4,5} 就相当于单元格区域 B2:F2。

图 1-29　一维水平数组与工作表单元格区域的对应关系

一维垂直数组的各个元素用分号（;）隔开，相当于工作表的某列连续单元格数
据。例如，如果将数组 {1;2;3;4;5} 输入工作表，就是如图 1-30 所示的情形，从而数
组 {1;2;3;4;5} 就相当于单元格区域 B2:B6。

图 1-30　一维垂直数组与工作表单元格区域的对应关系

二维数组就是工作表中一个连续的矩形单元格区域。例如，如果将数组 {1,2,3,4,
5;6,7,8,9,10;11,12,13,14,15} 输入工作表，就是如图 1-31 所示的情形，从而数组 {1,2,
3,4,5;6,7,8,9,10;11,12,13,14,15} 就相当于单元格区域 B2:F4。

图 1-31　二维数组与工作表单元格区域的对应关系

1�4�2 数组公式基本知识

所谓数组公式，就是对数组进行计算的公式。数组公式有以下特征：
 ● 单击数组公式所在的任一单元格，就可以在公式编辑栏中看到公式

前后出现的大括号“{ }”，如果在公式编辑栏中单击，大括号就会消

失。这个大括号是自动显示出来的，表示这个是数组公式，千万不要添加这个

大括号。

 ● 如果是在几个单元格中输入数组公式，那么每个单元格中的公式是完全相同的。

 ● 必须同时按组合键 Ctrl+Shift+Enter 才能得到数组公式（此时可以在编辑栏中

看到公式的前后有一对大括号），否则，如果只按 Enter 键，那样得到的是普通 
公式。

 ● 公式中必定有单元格区域的引用，或者必定有数组常量。

 ● 不能单独对数组公式所涉及的单元格区域中的某一个单元格进行编辑、删除或

移动等操作。

 ● 不能在合并单元格中输入数组公式。

在工作表中输入数组公式必须遵循一定的方法和步骤。尽管数组公式返回值可
以是多个或一个，但输入数组公式的基本方法是一样的，最后都必须按组合键 Ctrl+	
Shift+Enter，唯一的区别是选取单元格的不同：

 ● 返回多个结果的数组公式要选取连续的单元格区域。

 ● 返回一个结果的数组公式仅选取一个单元格。

数组公式的输入方法和基本步骤如下。
步骤1选定某个单元格或单元格区域。
如果数组公式返回一个结果，单击需要输入数组公式的某个单元格。
如果数组公式将返回多个结果，则要选定需要输入数组公式的单元格区域。

步骤2输入数组公式。
步骤3按组合键 Ctrl+Shift+Enter，Excel 自动在公式的两边显示大括号 {	}。
当需要对数组公式进行编辑时，可以按照下列的方法来操作：
如果是返回一个结果的数组公式，那么就仅选取该单元格，编辑公式，然后按

组合键 Ctrl+Shift+Enter。
如果是返回多个结果的数组公式，那么就要选择该数组公式中的全部单元格，

编辑公式，然后按组合键 Ctrl+Shift+Enter。

1�4�3 数组公式应用案例：计算前N大数据之和

了解数组及数组公式的基本知识后，下面介绍一个数组公式的具体应用案例。
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案例 1-7

图 1-32 中的示例，要求计算前 5大客户销售额合计数。这里，前 5大客户销售
额合计公式如下：

{=SUM(LARGE(B2:B18,{1,2,3,4,5}))}

在这个公式中，使用了数组 {1,2,3,4,5} 来构建一个连续的序号，以便使用
LARGE 函数分别取出前 5大数据。因此，LARGE(B2:B18,{1,2,3,4,5})	的结果就是前 5
大数据构成的数组 {21029,11055,9949,8241,5945}，然后再使用 SUM函数将这 5个
数字相加，就是前 5大客户销售额合计数了。

图 1-32　数组公式经典应用

思考一下，如果要计算前N大客户销售额合计数，这里N是一个变量，如何设
计公式呢？
如图 1-33 所示，假设单元格 F2 指定 N的数值，那么可以在单元格 F3 中输入如

下数组公式：
=SUM(LARGE(B2:B18,ROW(INDIRECT("1:"&F2))))

下面是这个公式的计算逻辑。
 ● "1:"&F2 是构建一个 1 到几的字符串。例如，单元格 F2 指定数字 5，那么

"1:"&F2 就是字符串 "1:5"。
 ● 使 用 INDIRECT 函 数 将 这 个 字 符 串 "1:5" 转 换 为 对 第 1~5 行 的 引 用：

INDIRECT("1:"&F2)。
 ● 使用 ROW 函数提取出第 1~5 行的行号：ROW(INDIRECT("1:"&F2))，这个表

达式就生成了一个 1~5 的连续序号：{1;2;3;4;5}。
 ● 使用 LARGE 函数提取出前 5 大数据，LARGE(B2:B18,ROW(INDIRECT("1:"&
F2)))，这个表达式的结果就构成一个数组：{21029;11055;9949;8241;5945}。



01

02

03

04

05

06

07

08

10

09

第
1
章 

创
创
创
创创

创
创
创
创

创
创
创
创
创
创
创
创

21

 ● 最后使用 SUM 函数将前 5 大数据的数组进行求和。

图 1-33　计算前 N 大数据之和

指定单元格 F2 中的任意数字，就可以立即算出前N大客户销售额合计数。如图
1-34 所示，就是计算前 10 大客户销售额的合计数。

图 1-34　前 10 大客户销售额

此时，ROW函数的结果是数组 {1;2;3;4;5;6;7;8;9;10}，因此，LARGE 函数的结果
是数组 {21029;11055;9949;8241;5945;4035;1498;1359;1350;729}。

�ᐺ本节知识回顾与测验

1. 定义名称要注意哪些问题？

2. 如何对任意单元格、单元格区域、常量等定义名称？

3. 定义的名称字符之间为什么不能有空格？
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4. 定义名称、查看编辑引用公式，最方便的方法是什么？

5. 如果定义了一个名称“税率”，其引用公式为“=0.25”，那么在公式中，如果

输入“税率”，如公式“=C5* 税率”，这个“税率”是什么？

6. 什么是数组？一维数组、二维数组与工作表单元格区域有什么对应关系？

7. 如何在一个单元格中输入数组公式？如何在一个单元格区域输入数组公式？

8. 要完成数组公式的输入，必须按什么键？

9. 如何查看编辑数组公式？

10. 如何计算一个单元格区域的 10 个最大数字之和？如何计算一个单元格区域

的最小 10 个数字之和？


